
 

 
ANKARA HACI BAYRAM VELİ ÜNİVERSİTESİ 

BİRİM GÖREV TANIM FORMU 

BİRİM EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

ALT BİRİM ANA BİLİM DALI BAŞKANLIKLARI 

GÖREV AMACI 
(Faaliyet Konuları) 

 
Anabilim Dalının her düzeydeki eğitim-öğretim ve araştırmalarından ve bölümle ilgili her 

türlü faaliyetin düzenli ve verimli olarak yürütülmesini sağlamak. 
 

TEMEL İŞ ve SORUMLULUKLAR (Birim Görevleri) 
 
1-) Anabilim Dalı Kurulu’na başkanlık etmek ve kurul kararlarını yürütmek. 
2-) Anabilim Dalında öğretim elemanları arasında eşgüdümü sağlamak. 
3-) Bölüm Başkanlığı ile Anabilim Dalı arasındaki her türlü yazışmanın sağlıklı bir şekilde yürütülmesini sağlamak. 
4-) Eğitim-öğretim uygulama ve araştırma faaliyetlerinin, programlarının hazırlanmasını sağlamak, 
5-) Araç, gereç ve fiziksel imkânlarından en etkin biçimde yararlanmak için gerekli planların ve işbirliği esaslarının 
hazırlanması hususunda görüş bildirmek. 
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