ANKARA HACI BAYRAM VELi UNIVERSITESI
TURK MUZiGi DEVLET KONSERVATUVARI
DEVIR YOLU iLE MALZEME CIKISI

IS AKIS SEMASI
Taginir Kayit: Yetkilisi EBYS, Uzerinden,
Taginir istek yazisi diizenler.
istek yazisi
HAYIR EVET
kabul edildi
mi?
Devir eden birim Taginir Devir Cikig islem Figini
istek belgesi iade edilir. onayh, \Varhk: islem Figi- (ViF): olusturarak 3
niishacseklinde |diizenleraveisslak: imzali<olarak
Deviralanbirime:gonderir.

Devir alan ve Devir veren birim tarafindan
diizenlenen Taginir islem Fisleri (TiF) kargilikh
olarak imzalanarak ilgili birimlere (devir alan
birim-devir veren birim- SGDB) teslim edilir.
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TURK MUZiGi DEVLET KONSERVATUVARI
DEVIR YOLU iLE MALZEME GiRISi

iS AKIS SEMASI

Devir Taginir islem Fisi (TiF) ile gelen
malzemeler kontrol edilerek KBS modiilii
tizerinden uygunlugu kontrol edilir.

l

Uygun
HA[IR mu? EVET
" R Devir -eden;ibirim onayhs Tasim i Devir, | Gikis
Dedr Tt islem Fisini 3:niisha-halindeirslak imzahi olarak

génderen birime iade edilir. Bleibalimdiri snderir.

Teslim alan birim TKYS modiilii iizerinden
malzemelerin ambar girisini yapip onaylar.

l

3 niisha seklinde Giris Taginir islem Fisi
(TiF) diizenlenerek onaylanir ve Varhk
<4— jslem Fisi (ViF) olusturulur.

Devir alan,veDevir veren:birim tarafindanian
diizenlenen  TiFler  kargihkh  olarak
imzalanarak ilgili birimlere (devir alan birim-
devir veren birim- SGDB) teslim edilir.
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TURK MUZiGi DEVLET KONSERVATUVARI
HURDAYA AYIRMA iSLEMLERI

iS AKIS SEMASI

Ekonomik omriinii tamamlamis, kullanilamaz
durumdaki tasinirlar icin hurdaya ayirma islemi yapilir.

l

Hurda Komisyonu ve imha Komisyonu en az 3 kisiden teskil edecek
sekilde olusturulur.

l

Hurdaya ayrilacak Taginirlar igin Kayittan Disme Teklif
ve Onay Tutanagi, Harcama Yetkilisi veya Ust Yonetici
Oluruna sunulur.

Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan Tasinir islem Fisi (TiF)
olusturulur.

Hurdaya Ayrilan Tasinirlar
- Universitemiz hurda birimine,
- Makine Kimya Endiistrisi Kurumuna teslim edilir.

- imhalik olanlar uygun sekilde imha edilir.
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SATIN ALMA YOLUYLA MALZEME GIRIS
ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

Satin alma onayl irsaliye ile sayilarak
malzemeler teslim alinir.

}

Muayene Kabul Komisyonu malzemelerin
teknik sartnameye uygunlugunu kontrol eder.

l

EVET +—mm— Uygun mu? — HAYIR

Malzemelerin ii¢ niisha halinde KBS
modiliinde satin alma giris Tasinir

. . birime gonderilerek firmaya iade
Islem Fisi (TIF) diizenlenerek onaylanir. . .. .
edilmesi istenir.

KBS Tasinir islemleri modiiliinden
Varlik islem Fisi (ViF) olusturulur.

l

Ug niisha halinde olusturulan TiF
satin alma birimine teslim edilir.

l

Firma tarafindan da imzalanan Taginir
islem Fislerinin (TiF) bir niishasi Tasinir
Kayit Yetkilisi tarafindan teslim alinir.

Malzemeler gerekgesi ile satin alma
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TURK MUZiGi DEVLET KONSERVATUVARI

SAYIM VE DEVIR iSLEMLERI
iS AKIS SEMASI

Taginirlarin sayim islemleri; yil sonunda, Harcama
Yetkilisinin istegi ilizerine ve Taginir Kayit Yetkilisi
degisiminde en az 3 kisiden olusan Sayim Komisyonu
kurularak isleme baslanir.

Sayim Komisyonu
tarafindan yapilan
HAYIR +——m sayimlar ile ambar —>EVET
sonuglari tutuyor
l l mu?
Sayim sonunda fazla Sayim sonunda eksik Tutanaklar Komisyon tarafindan’
ise; ise; 1 imzalanir.
Kamu Zararinin Tahsiline iliskin
Usul ve Esaslar Hakkinda
Yénetmelik Esaslari uygulamr..

ilgili Komisyon tarafindan
tutanakla tespit edilir. Sayim
fazlasi olarak kayitlara alinir.

l

Harcama Birimi Tasinir Yonetim
Hesap Cetveli, Taginir Sayim Dokiim
Cetveli ve Sayim Tutanagi hazirlanir.
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TUKETIM CIKISI iS AKIS SEMASI

ilgili birimler ya da kisi TKYS modiiliinden
Tasinir istek Belgesi hazirlayarak Tasinir
Kayit birimine istek yapar.

l

istek yazis
HAYIR kabul edildi EVET
mi?

Mevcut stoklardaki malzemeler

TKYS modiilii iizerinden istek Belgesi giktisi
kontrol edilerek istek

alinarak talepler karsilanir. Tasinir islem Fisi
(Tuketim Cikig) karsilikhi 1slak imzali olarak
diizenlenir.

karsilanmiyorsa birime iade edilir.

Tiiketim Cikis Raporlan 3 aylik donemler
halinde Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanarak SGDB’na gonderilir.
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YIL SONU iSLEMLERI

iS AKIS SEMASI

En az 3 kisiden olugsan Yil Sonu Sayim Komisyonu
olusturulur.

Tasinir Hesap Cetvelleri Hazirlanir.
Yil Sonu Sayim Tutanagi
Tasinir Sayim ve Dokiim Cetvelleri (Cetvel 13)
Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesap Cetveli (Cetvel 14)
Kiitiiphane ve Miizeler icin Yonetim Hesap Cetveli (Cetvel 18)

Yil sonu itibari ile diizenlenen en son TiF numarasi

Olusturulan cetveller Harcama Yetkilisi, Sayim
Komisyonu, Tasinir Kontrol Yetkilisi, Tasinir Kayit
Yetkilisi, Muhasebe Yetkilisi tarafindan imzalanir.

ilgili belgeler 3 niisha diizenlenir ve 2 niishasi
Harcama Biriminde muhafaza edilerek 1
niishasi SGDB’na teslim edilir.
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ZIMMET VERME iSLEMLERI

IS AKIS SEMASI

Tasinir Kayit Yetkilisi Birim Personeli
adina Tasinir Teslim Belgesi diizenleyerek
Birim Yoneticisine sunar.

l

istek yazisi
HAYIR kabul edildi EVET
mi?

Zimmet kayd: yapilmaz. TKYS modiiliinden Tasinir Teslim Belgesi

(Zimmet Fisi) 2 niisha halinde diizenlenir.

Zimmet Fisi teslim alan kisi veya birim
tarafindan imzalanir ve birer niishalan
karsilikh teslim alinarak muhafaza edilir.
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ml=\' ZIMMETTEN DUSME iSLEMLERI

IS AKIS SEMASI

Kisi veya birim zimmetindeki malzemeler
kontrol edilir.

Tasinir Kayit Yetkilisi malzemeyi sayarak ve
kontrol ederek teslim alir.

Malzeme
HAYIR eksik mi? EVET

Zimmet iade belgesi diizenlenir.
Deger Tespit Komisyonu tarafindan rayig
bedeli tespit edilir.

Kamu Zararinin Tahsiline iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik Esaslari
uygulanir.




