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GENEL ESASLAR

Bu Tez Yazim Kilavuzu’nun amaci, Ankara Haci Bayram Veli Universitesi Lisansiistii
Egitim, Ogretim ve Sinav Yonetmeligi uyarinca hazirlanan "Yiiksek Lisans Tezi", "Doktora

Tezi/Sanatta Yeterlik", "Donem Projesi" ve “Bitirme Projesi” ile ilgili esaslar1 diizenlemektir.

Bu yazim kilavuzu, yayimlandigi tarihten itibaren gegerlidir. Lisansiistii Egitim
Enstitisiine tez savunma sinavi 6ncesinde teslim edilecek tezlerin bu kilavuzda temel alanlar
i¢in &ngoériilmiis kurallara uygun olarak hazirlanmis olmasi gerekir. Benzer sekilde, danigmani
tarafindan kabul edilmis ve basarili bulunmus dénem projelerinin ya da bitirme projelerinin de
Kilavuz’a uygun olarak hazirlanmasi zorunlulugu vardir. Lisansiistii derecesi almak icin
sunulan her caligma; 6zgiin, akademik beklentilere uygun ve etik ilkeler gercevesinde
hazirlanmis olmalhidir. Bu kapsamda yapilan ¢aligmalarin sunumu da arastirma igerigini
yansitacak yeterlilige sahip olmalidir. Caligmalar hem 6grenciyi hem 6grencinin danismam
hem de lisanstistii derecenin alindig1 kurumu temsil eder. Bu kilavuz, bahsedilen gereklilikleri
karsilamada yardimce1 olma amacini tagir. Tezin ya da projenin yazim kurallarina uygun olarak
hazirlanmasindan &grenci ve dgrencinin danigmani sorumludur. Enstitii, ¢alismalarin Yazim

Kilavuzu’na uygunlugunu kontrol ederek siirece destek olur.

karar ¢ kidir.




BIRINCI KISIM
SAYFANIN TASARIMI
Bu kisim, yazarin tezini/projesini hazirlarken sayfa tasariminda dikkate almasi gereken

yapisal kurallar1 icermektedir. Yazarin ¢alismasinin metnini, burada tanimlanmig kurallar

dikkate alarak tasarladig: sayfalara yerlestirmelidir.

1.1. Kullanilacak Kigidin Niteligi

Tez/Proje, A4 (21 x 29,7 cm) standardinda ve birinci hamur beyaz kagida yazilir.

1.2. Kagida baska

Tez/Proje, kagidin her iki yiiziine de basilir. Renkli gérsellerin yogun olarak kullanildig:
ya da renkli gorsellerin ¢alismanin esasii olusturdugu tezde/projede kagidin tek yiiziiniin

kullanilmasinda sakinca yoktur.

Tez kopyalarinin basimi igin kullanilan yazicinin yiiksek kaliteli ¢iktilar verebilmesi
esastir. Bu nedenle lazer veya miirekkep piiskiirtmeli vb. yazicilar tercih edilmelidir. Ayrica,
yazici ayarlarinin A4 boyutlarina uygun olmasi sarttir ve basim islemi sirasinda sayfa

olgtilerinde herhangi bir degisiklige gidilmemelidir.

1.3. Kenar bosluklari

Ciltleme tarafi i¢in 4 cm genislik gerekir. Diger kenar bosluklari ise 2,5 cm olmalidir.
Basliklar, sayfa numaralari, metin, tablolar ve sekiller gibi 6gelerin hepsi kenar bosluklari
icinde yer alan kisimda kalmalidir. Kenar bosluklari i¢in birakilan alanda higbir sey

bulunmamalidir.

1.4. Sayfalar1 numaralama

Tezin/Projenin baglangicindan ‘Girig’ kismina kadar olan kisim Roma rakamlariyla

numaralandirlir. ‘Giris’ kismindan itibaren numaralandirma sayma sayilariyla (1 2 3...Vb.)
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punto olacak sekilde verilir. Ancak, baslik sayfasinda sayfa numarasi goriilmemelidir. Sayfa

numaralamaya iliskin detaylar asagidaki tabloda 6zetlenmektedir:

Tablo 1. Sayfa Numaralama Kurallan

_ Sayfa diizeni Sayfa numarasi

On sayfalar | Baslik sayfasi 1 (goriinmez)
Etik beyan ii (goriinmez)
Kabul ve onay iii (gériinmez)
Tiirkge 6zet v
Ingilizce 6zet v
(Varsa) Ithaf vi
(Varsa) Tesekkiir Bir 6ncekinden devamla Romen rakami
I¢indekiler Bir 6ncekinden devamla Romen rakami
(Varsa) Listeler Bir 6ncekinden devamla Romen rakami
(Varsa) Kisaltmalar ve Bir 6ncekinden devamla Romen rakami
simgeler

Ana metin Girig 1
Ana metin Bir 6ncekinden devamla sayma sayisi
Sonug Bir dncekinden devamla sayma sayisi
(Varsa) Son notlar Bir 6ncekinden devamla sayma sayisi
Genisletilmis Ozet Bir 6ncekinden devamla sayma sayisi
Kaynake¢a Bir 6ncekinden devamla sayma sayisi

Arka sayfalar | (Varsa) Ekler Bir 6ncekinden devamla sayma sayisi
(Varsa) Dizin Bir oncekinden devamla sayma sayisi
Oz geemis Bir dncekinden devamla sayma sayisi

1.5. Yaz karakteri

Tez/Proje yaziminda Times New Roman yazi karakteri, 12 punto biiyiikliigiinde

kullanilir. Yalnizca dipnot ya da son not yaziminda ve sayfa numaralandirilmas: yapilirken

Times New Roman yazi karakteri 10 punto olarak kullanilir <. Dipnotlar ve Son
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1.6. Metnin yazimi ve konumlandirilmasi

Tezin/Projenin metni; basliklar ve ‘Ithaf> sayfasi harig, iki yana yash olarak yazilir.
Bagliklarin (Bkz. 2.2.1. Bashklandirma, numaralandirma) ve Ithaf metninin (Bkz. 2.1.6.

Ithaf) yazim icin ilgili alanlarda tanimlanan yazim kurallar1 gegerlidir.

Tim metin diiz yazim diizeninde yazilmalidir. Ancak alt ya da tist indislerin yaziminda
diiz yaz1 biyiikliigiinden daha kiigiik bir karakter kullanilir. indis yaziminda tercih edilen

karakter biiyiikliigii metnin tamaminda tutarlilik gostermelidir.

Yazimda, imla ve anlatim kurallarina uyulmasi esastir. Tablolara, sekillere ve diger
gosterimlere okunakli ve anlam kaybina yol agmayacak sekilde metin icinde yer verilir. Bunlar,
8 puntodan kii¢iik olmamasi kaydiyla, yine Times New Roman yaz1 karakteri kullanilarak
hazirlanir ve sayfanin ortasina konumlandirilir. Tutarlilik olmasi agisindan, kullanilan tiim
tablolarda, sekillerde ve diger gosterimlerde ayni punto biiyiikliigii tercih edilmelidir (Bkz.
2.2.2. Tablolar, Sekiller ve Diger Gosterimler).

Ondalik sayilarin yaziminda virgiil kullamlmalidir. Art arda gelen ondalikli sayilar
noktal virgiil (;) ile ayrilmalidir. Yedi ve yediden ¢ok basamakli sayilar yazilirken sayinin son
rakamindan itibaren {iger tiger gruplandirma yapilip bu tigerli gruplar arasinda bir vurusluk
bosluk birakilir. Ancak, bu bosluklara nokta veya virgiil konulmaz. ‘Ornek’ ve ‘Ispat’ ifadeleri

italik; ‘Teorem’, ‘Tanim’, ‘Lemma’ ifadeleri ise diiz olarak ve koyu olmadan yazilmalidur.

1.7. Satir arah@i ve paragraflama

Metnin yaziminda 1,5 satir aralig1 kullanilir. Her paragraf 6ncesi ve sonrasinda 6 nk
bosluk birakilir. Her paragrafin ilk satir1 1 cm girintili baglar. Boliim basliklar1 da paragraf
girintisine gore hizalanmalidir. Yeni bir paragraf sayfanin sonunda baglayabilir ancak bagladig:

sayfada en az iki satir yer almalidir.

‘Ozet’, ‘Abstract’, ‘Kaynak¢a’ kisimlari ile sekiller, tablolar ve diger gosterimler,

dipnot ve son not tek satir aralig1 ile yazilir.
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1.8. Boliimlerin konumlandirilmasi

Birinci baglik diizeyindeki her bir boliim; ‘Girig’, varsa ‘Tartigma’, ‘Sonug’,
‘Genisletilmis Ozet’, ‘Kaynak¢a’, ‘Ek’, ‘Oz gegmis’ kisimlari dahil, daima yeni ve tek numarali

sayfadan baslar.

IKINCI KISIM
CALISMANIN DUZENI

Tez/Proje galismasi ti¢ ana kisimdan olusur: On sayfalar, ana metin ve arka sayfalar.
Devam eden kisim, bu ii¢ ana kismin diizenleme ilkelerini detayli olarak ifade etmektedir. Ana
bilim dal1 ya da ana sanat dali ve programlari ile ilgili 6zel bir agiklama icermiyorsa, tiim ilkeler
Ankara Haci Bayram Veli Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitlisiine bagli programlar
kapsaminda hazirlanan tiim tez ve proje ¢alismalari igin gegerlidir. [lgili ana bilim dali ya da
ana sanat dali ve programlari ile ilgili agiklamalar, s6z konusu alanlarda hazirlanan tez ya da

proje ¢alismalarinda dikkate alinmalidir.

2.1. On sayfalar

Yazim Kilavuzu’'nun bu béliimii, tez/proje calismalari igin temel formatlama ve
diizenleme kurallarini igermektedir. Bu boliimde; ‘Kapak’, ‘Baslik Sayfas1’, ‘Etik Beyan’,
‘Onay’, ‘Ozet’, ‘Abstract’, ‘ithaf’, ‘Tesekkiir’, ‘I¢indekiler’, ‘Listeler’, ve ‘Simgeler ve
Kisaltmalar® gibi gesitli basliklar yer alir. Her biri i¢in devam eden kisimda yazim kurallar

tanimlanmaktadir.

2.1.1. Kapak

Kapak; 6n, sirt ve arka olmak iizere ii¢ ana kismindan olusur. On kisminda,
tezin/projenin baslig1, yazarin ad1 ve soyadi, Universite logosu, programi, sehir ve yil yer alir.
On kisminda Enstitii logosu bulunur. Sirt kisminda ise, Universite amblemi, tezin bashgi,

yazarin adina ve soyadina yer verilir. Kapakta yer alan; Tez Bashgi, Yazar Ad ve Soyadi,

Yiiksek Lisans Tezi, Doktora Tezi, Sanatta Yeterlik, Anabilim / Ana Sanat Dali, ile Program

Ad1 bilgilerini veren kelimelerin ilk harfleri biiylik harfle yazil-sRapal,t:
eo/ .€ X O
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tarafindan web sitesinden sunulmustur. Yazar, sunulan tasarim: kullanarak calismasinin

baskisini yapmali ve Enstitiiye teslim etmelidir.

2.1.2. Bashk Sayfasi

Baslk sayfasi, sayfa iist kenarimin 3,5 cm altindan, diger kenar bosluklar
degistirilmeden (ciltleme tarafi i¢in 4 cm, diger kenar bosluklari i¢in 2,5 cm genislik
birakilarak) tasarlanir. Baglik sayfasinin tamaminda Times New Roman yazi karakteri, 12 punto
biiytikligiinde, kalin olarak kullanilir. Baglik sayfasinin igeriginin tamami sayfaya ortalanarak
verilir. Sayfanin en iistiinde, tezin/projenin baslig1 yer alir. Baslik, yalnizca kelimelerin ilk harfi
bilyiik olarak verilir. Baslik igindeki baglaglarin (‘ve’, “ile’ gibi) tamamu kiigiik harf ile yazilir.
Bagligin devaminda sirasiyla yazarin adina ve soyadina; tez calismalari igin, ilk sirada tezin
damigmani olmak iizere, tez jiirisine; ana bilim dalina ya da ana sanat dalina ve programina;
sehir ve yila yer verilir. Baglik sayfasi tasarimi, Enstitii tarafindan web sitesinden sunulmustur.
Yazar, sunulan tasarimi kullanarak galismasinin baskisini yapmali ve Enstitiiye teslim

etmelidir.

2.1.3. Etik Beyan

‘ETIK BEYAN’ baslig:; tamam biiyiik harflerle, 12 punto biiytikligiinde, tek satir

aralig ile kalin olarak yazilir ve ortalanr.

Etik beyan, yazarin ¢alismasinda benimsedigi yaklagim, asagida yer verilen temel etik
beyan metnine uygun olmalidir. Bu bakimdan, ¢alismanin basinda yazarin yer vermesi
beklenen beyan formu asagidaki ifadeleri igermelidir. Yazar; ¢alisma konusuna gore, tez/proje
danigmanimin veya tez jiirisinin yonlendirmesiyle bu beyan metnine eklemeler yapabilir.

Yapilan eklemeler asagida yer alan beyan metni igerigi ile ¢eliskili olmamalidir.

a1 [MAZ
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ETIK BEYAN

Bu tezi/projeyi, Ankara Hac1 Bayram Veli Universitesi Tez ve Proje Yazim
Kilavuzu’na uygun olarak hazirladigimi; tezin/projenin tamaminda akademik
kurallara ve etik ilkelere uydugumu ifade ederim. Yararlandigim eserlerin
tamamin metin iginde referanslandirdigimi ve bunlara Kaynakea béliimiinde
Kilavuz’da belirtildigi sekilde yer verdigimi, haricindeki ifadelerin bana ait
oldugunu, herhangi bir kaynaktan kopyalama yapmadigimi ya da yapay zeka
aracth@ ile dretilmis ifadelere metinde yer vermedigimi beyan ederim.
Herhangi bir zamanda bu beyanima uygun olmayan bir durumun tespit
edilmesi halinde, aleyhime dogacak biitiin hak kayiplari dahil tiim hukuki

sonuglar: kabul ettigimi bildiririm.

Yazar, tez savunma smavi Oncesinde ¢alismasini Enstitiiye teslim ederken diger
evraklarla birlikte Etik Beyan sayfasinin bir niishasim da 1slak imzali olarak sunmalidir. Islak
imza gerektiren tiim evraklar i¢in gegerli olan kural, Etik Beyan sayfasinin teslimi icin de

gecerlidir. Bu sayfa, mavi miirekkepli kalemle yazar tarafindan imzalanmalidir.

2.1.4. Onay

‘ONAY’ baslig1; tamamu biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak yazilir
ve ortalanir. Onay sayfasi, yalmzca tez ¢aligmalari igin olusturulmalidir. Onay sayfasinda jiiri
tiyelerinin ad1 ve soyadi, invanlar ile birlikte verilir. Tezin danismam ve jiiri bagkani onay
sayfasinda agikca belirtilmelidir. Onay sayfasi, tez igin belirlenen jiiri {iyeleri tarafindan tezin
oy ¢oklugu ya da oy birligi ile kabul edildigini ve Lisansiistii Egitim Enstitiisii tarafindan

onaylandigini gisterir.

2.1.5. Ozet ve Ingilizce Ozet (Abstract)

Tiirkge 6zet, ‘OZET’; Ingilizce 6zet, ‘ABSTRACT" olarak basliklandirlir. ‘OZET’ ve
‘ABSTRACT’ bagliklari; Times New Roman yaz karakteri ile tamam biiyiik harflerle, 12

karar ¢ kidir.




Bagliklarin hemen ardindan, birbirini takip eden satirlar halinde: Tek satir bosluk
verilerek, tezin basligina; tek satir bosluk verilerek yazarin adina ve soyadina; tek satir bosluk
verilerek tezin/projenin tiiriine; tek satir bosluk verilerek ¢alisgmanin danigmanina; bosluk
vermeden hemen sonraki satira kurumun adi; bosluk vermeden hemen sonraki satira ise ana
bilim ya da ana sanat dalina ve programina; bosluk vermeden hemen sonraki satira ¢alismanin
kabul edildigi yila ve kurumun bulundugu sehir olan ‘Ankara’ ifadesine yer verilir. Yazim

kurallarimin detaylarina agsagidaki tabloda yer verilmektedir.
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Tablo 2. Ozet ve Ingilizce Ozet (Abstract) i¢in Yazim Kurallar

Yazim Kurallan Ornek
Bashk OZET
T e .

amamu biiytik harflerle, 12 punto ABSTRACT

biiytikliigiinde, kalin yazilir ve
ortalanir.

Tez/Proje Bashgi

Times New roman, yalnizca ilk harfler
bitytik, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu
ve ortali

Abstract’ta Ingilizce basliga yer
verilmelidir

Tezin/Projenin Tiirkce Bashg

Tezin/Projenin Ingilizce Bashg

Yazarin adi ve soyadi

Times New roman, adin yaziminda ilk
harf biiyiik, soyadin tamamu biiyiik
harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde,
koyu ve ortali

Adi1 SOYADI

Caliymanin Tiiri

Times New roman, yalnizca ilk harfler
biiyiik, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu
ve ortall

Abstract’ta Ingilizcesine yer
verilmelidir.

Yiiksek Lisans Tezi, Doktora Tezi/Sanatta
Yeterlilik
Bitirme Projesi ya da Donem Projesi

Master’s Thesis, Doctoral Thesis/Doctor of
Fine Arts, Graduation Project ya da Term
Project

Danismanin adi ve soyadi

‘Damigsman:’ ibaresinin hemen
ardindan, Times New roman, adin
yaziminda ilk harf buiyiik, soyadin
tamamu biiyiik harflerle, 12 punto
biiytikliigiinde, koyu ve ortali

Damisman: Unvam1 Adi SOYADI

SENAT ONUN
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Abstract’ta, ‘Supervisor:’ ifadesinin
hemen ardindan, Times New roman,
adin yaziminda ilk harf biiyiik,
soyadin tamamu biiyiik harflerle, 12
punto biiytikligiinde, koyu ve ortali

Supervisor: Unvam (ingilizce) Adi SOYADI

Kurumun adi

Times New Roman, yalnizca ilk
harfler biiyiik, 12 punto
biiytikligiinde, koyu ve ortali

Abstract’ta Ingilizcesine yer
verilmelidir.

T.C. Ankara Haci Bayram Veli Universitesi,
Lisansiistii Egitim Enstitiisii

Ankara Haci Bayram Veli University, Institute
of Graduate Programs

Ana bilim / Ana sanat dali

Times New roman, yalnizca ilk harfler
biiytik, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu
ve ortali

Abstract’ta Ingilizcesine yer

Ornek Ana bilim Dali / Ana sanat Dah

v Department of XXX
verilmelidir.
Yili, Ankara
Times New Roman, 12 punto
biiytikliigiinde, koyu ve ortali 2024, Ankara

Hem ‘Ozet’ hem de ‘Abstract’;

calismanin amacini, igerigini, varsa yontemini ve

sonucunu agik bir sekilde ortaya koymalidir. Ozetlerin amaci, ¢alismanin detaylarina hakim

olmayan okuyuculara ¢aligmayi tamtmaktir. Tiirkge 6zet, Ingilizce 6zetten 6nce gelir. Her biri

250 kelimeyi gegmemelidir.

‘Ozet/Abstract” metni tek paragraftan olusur. Metin; Times New Roman yazi

karakteriyle, 12 punto biiyiikliigiinde tek satir aralig: ile yazilir. Pa

SENAT ONUN
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sonra) "6 nk (ing)" bosluklar birakilmalidir. Bu metin; italik yazi tipi, ¢izelge, sekil, grafik,

kimyasal veya matematiksel formiil, sembol, alt ve iist simge veya karakter igermez.

‘Ozet/Abstract’ metninin hemen altinda, bir satir boslugu birakilarak, anahtar
kelimelere yer verilir. Anahtar kelimeler, tezin ana konularini ve igerigini 6zetler. Okuyucular
ve arastirmacilar, bu kelimeler sayesinde tezin konusunu hizlica anlayabilir ve ¢alismay1 arama

motorlar veya veri tabanlarinda daha kolay bulabilir.

Anahtar kelimeler, ‘ Anahtar Kelimeler:’ ifadesinden sonra yer alir. En az bes, en fazla
yedi anahtar kelimeye yer verilmelidir. Ayni kural dahilinde, ‘Abstract” kisminda da Ingilizce
anahtar kelimelere yer verilmelidir. ‘Abstract’in altinda yer alan anahtar kelimeler ‘Keywords:’

ifadesinden sonra yer alir.

2.1.6. ithaf

Ithaf kismi istege baghdir. Yazarin tezini tamamlarken kendisine destek saglayanlari
onurlandirmasi i¢in kullanilir. Ithaf, basit ifadelerden olugmalidir. Ithaf} herhangi bir sekil,
sembol ya da baskaca bir gorsel unsuru igermez. Ithaf baslhigi, sayfanin tam ortasinda yer alir.

[thaf; italik, 12 punto biiyiikliiglinde ve saga yasl olarak yazilir.

2.1.7. Tesekkiir

Tesekkiir kismi istege baglidir. ‘TESEKKUR’ baglig1; tamanm biiyiik harflerle, 12 punto
biiytikltigiinde, kalin olarak yazilir ve ortalanir. Tesekkiir metni, basligin altinda yer alir. Metin,
12 punto biiyiikliigiinde, tek satir araliginda yazilir. Paragraflar arasinda (6nce-sonra) "6

nk (ing)" bosluklar birakilmalidir.

‘Tesekkiir’, yazara siireg iginde cesitli sekillerde destek olan kisilerin ve/veya
organizasyonlarin isimlerini igerir. Maddi destek saglayan tiim kuruluslara bu kisimda yer
verilmelidir ve tez ¢aligmasi igin hibe alinmis ise, hibe numaralarina yer verilmelidir. Tesekkiir;

herhangi bir sekil, sembol ya da bagkaca bir gorsel unsuru icermez.
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2.1.8. icindekiler

‘ICINDEKILER’ baslig1; tamami biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak
yazilir ve ortalanir. I¢indekiler metni ise 12 punto biyiikliigtinde, tek satir aralig1 ile, iki yana
yash olarak verilir. Paragraflar arasinda (6nee-sonra) "6 nk (ing)" bosluklar birakilmalidir.

‘Igindekiler’, MS Word’de ‘Basvurular’ sekmesinde yer alan ‘I¢indekiler Tablosu’ndan

yararlanarak hazirlanmalidir.

I¢indekiler kismi, ‘Ozet’ (Tiirkge Ozet) kismu ile baslar, ‘Oz geemis’ ile sonlanir. Metin
i¢inde yer alan her bir bashiga, ‘Igindekiler’ kisminda, basladig1 sayfa numarasim gosterecek

sekilde yer verilmelidir. I¢indekiler listesinde siralama ve yazim kurallar1 asagidaki tabloda

detaylandirilmastir.
Tablo 3. i¢indekiler i¢in Yazim Kurallar
Bashklarin Siralamasi Yazim Kurah
Tiirkge 6zet (Ozet) Times New Roman
Yalnizca ilk kelimelerin ilk harfleri biiyiik
o (baglaglarin tamamu kiigiik harf)
Ingilizce 6zet (Abstract) 12 punto biytikliiginde
: Iki yana yash
(Varsa) Ithaf Tek satir aralig
Paragraflar arasinda (6nce-sonra) "6
(Varsa) Tesekkiir nk (ing)" bosluklar birakilmalidur.
Icindekiler
(Varsa) Listeler
(Varsa) Kisaltmalar ve simgeler
Girig
Ana metin
(Burada tigiincii dereceye kadar olan alt
bagliklara yer verilir. (Bkz. 2.2.1.
Bashklandirma, numaralandirma)
Sonug¢ g
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(Varsa) Son notlar

Genigletilmis 6zet

Kaynakc¢a

(Varsa) Ekler

(Varsa) Dizin

Oz geemis

2.1.9. Listeler

Calismada kullanilmis ise tablolar, sekiller ve haritalar listelenmelidir. Calismada hem
tablo, hem sekil, hem de harita kullamlmigsa, once tablolar, sonra sekiller, daha sonra da
haritalar listelenir ve her bir liste, yeni bir sayfada baglamalidir. Tablolar ‘TABLOLARIN
LISTESI” basghg ile, sekiller ‘SEKILLERIN LISTESI® basli ile, haritalar “HARITALARIN
LISTESI’ bashg listelenir. Calismada kullamlmis ise gorseller ve/veya fotograflar da benzer
sekilde listelenmelidir. Gorseller/fotograflar ‘GORSELLERIN/FOTOGRAFLARIN LiSTESI’
bashg ile listelenir. Bagliklar; tamami biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak
yazilir ve ortalanir. Listelerin metni ise 12 punto biiyiikliigiinde, ¢ift satir aralig: ile iki yana
yasli olarak verilir. Listeler, MS Word’de yer alan ‘Bagvurular’ sekmesinde yer alan ‘Sekiller

Tablosu’ndan yararlanarak hazirlanmalidir.

2.1.10. Simgeler ve kisaltmalar

Caligmada kullamlmus ise simgeler ve kisaltmalar listelenmelidir. Calismada hem simge
hem kisaltma kullamlmigsa; 6nce simgeler, sonra kisaltmalar listelenir ve her biri yeni bir
sayfada baglamalidir. Simgeler ‘SIMGELER DIZINI’ bashg ile, kisaltmalar
‘KISALTMALAR DIZINI’ bashig: ile listelenir. Baghklar, tamam biiyiik harflerle, 12 punto
bilyuikligiinde, kalin olarak yazilir ve ortalanir. Metin kisimlar1 ise, 12 punto biiyiikliigiinde,

¢ift satir aralig1 ile sola yasli ve alfabetik olarak verilir. Simge ve kisaltma agiklamalar1 bir
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2.2. Ana metin

Tez caligmasmin ana metni bes ana kismi igerir: “Girig’, ‘Metin’, ‘Sonug’,
‘Genigsletilmis Ozet’, ve ‘Kaynak¢a’. Proje calismasinda genigletilmis 6zet kismia yer
verilmesi beklenmez. Giris béliimiinde aragirmanin amaci, 6nemi, kapsami ve arastirma
sorulari tanitilir. Ayni zamanda, ¢alismanin neden yapildig: ve literatiirdeki yeri hakkinda bilgi
verilir. Metin kismui genellikle literatiirii, varsa aragtirma yontemini, bulgulari ve tartisma
kismini kapsar. Yazar metni, danismanin yonlendirmesi ile §grencisi oldugu ana bilim dalinin
ya da ana sanat dalinin ve programinin beklentilerini dikkate alarak kurgular. Sonug béliimiinde
ise arastirmamin ana bulgular 6zetlenir ve bu bulgularin literatiire katkilari, uygulamaya
yonelik 6nerileri ve gelecekteki aragtirmalar igin potansiyel yonleri tartisilir. Genisletilmis 6zet
kisminda, galismanin ana hatlarma Ingilizce olarak yer verilir. Genigletilmis 6zetin amaci, tezin
gortniirligiinti artirmak ve etki alanim genisletmektir. Kaynak¢a béliimiinde ise yazar,
¢alismada kullandig: tiim kaynaklari, bu yazim kilavuzunda belirtildigi sekilde (2.2.6. Atif ve
Kaynakga) listeler.

Ana metnin yaziminda, asagida basliklar halinde tanimlanan ilkelere uyulmalidir. Ozel
bir tanimlama getirilmemis ise, buradaki ilkeler tiim ana bilim dallar1 ve ana sanat dallar1 ve
programlart igin gegerlidir. Ozel agiklama getirilen ana bilim dali ya da ana sanat dali

programlari igin s6z konusu ilkeler takip edilmelidir.

2.2.1. Bashklandirma, numaralandirma

Basliklandirma ve numaralandirma i¢in iki ana yaklagim tanimlanmaktadir: ardisik

sirali rakamlara gore numaralandirma ve Kita Avrupasi gelenegine gdre numaralandirma.

Ana metnin boliimleri ve boliim i¢indeki kisimlar1 basliklandiriimalidir. Her boliim,
birinci dereceden baslikla bagliklandirilmalidir. Bolim baghigi; Times New Roman yazi
karakteri kullanarak, tamamu biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu ve sola yasl1 olarak
verilir. Béliim bashiginda 12 nk énce ve sonra paragraf araligi kullanilir. Boliim basliklar
paragraf girintisine gore hizalanmalidir. Béliimler ardigik sirali rakamlara (1, 2, 3, ...) gére

numaralandirilir. Numara sonrasi nokta konulur, bir bosluk verilir.

Alt baghiklandirma, birden fazla alt basliga gereksinim duyuldugunda yapilir. Diger bir
ifade ile yalnizca bir alt baglik ile alt bagliklandirma yap11mama11c¢1,/1,r’,§m'—?z1&be$1nc1 dereceden
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alt baglik kullanilmaldir. “I¢indekiler’ kisminda yalnizca numaralandirilmis tigiincii diizeye
kadar olan alt bagliklara yer verilir. Diger bir ifade ile dérdiincii ve besinci diizey alt bagliklar
‘I¢indekiler’ kisminda yer almaz. Alt bagliklar Times New Roman yaz1 karakteri kullanarak,
yalmzca kelimelerin ilk harfi biiyiik, 12 punto biiytikliigiinde, koyu ve sola yasl olarak yazilir.

Alt bagliklarda “ve”, “veya”, “ile” gibi baglaglarin tamamu kiigiik harf ile yazilir.

Alt baghklarin numaralandiriimasinda, alt basliklarin ait oldugu bolim numarasi
referans alimir. Ornegin; birinci boliim i¢inde kullanilacak ilk alt baslik i¢in ¢1.1.°, ikinci alt
baslik igin ‘1.2." seklinde numaralandirma yapilmalidir. Ugiincii dereceden bir alt baglik
yapilacak ise, ligiincii derece alt baghgimn yer aldig basligin numarasindan baslamak iizere, sirasi
ile numaralandirma yapilir. Ornegin “1.1.° alt baghigi altinda yer alacak iigiincii derece alt

bagliklar i¢in sirasiyla, ¢1.1.1.%, *1.1.2.” ve ‘1.1.3.> numaralar1 kullanilabilir.

Bagliklandirma ve numaralandirma kurallarimin detaylarina asagidaki tabloda yer

verilmektedir.

Tablo 4. Baghklandirma ve Numaralandirma icin Yazim Kurallar

Bashgin derecesi Yazim kurallan Ornek

1 Times New Roman XL .
Tamanm biiyiik harfler 1. BOLUM BASLIGI
12 punto biiyiikliigiinde o, »
Kogu = 2. BOLUM BASLIGI
Sola yaslh

12 nk 6nce ve sonra paragraf
aralig1

2 Times New Roman e
Yalmzca ilk harfler biiyiik | 1.1. Birinci Boliime Ait Ik Alt Bashk

baglacl tamami1  kiiciik
ga?% e : v 1.2. Ardisik Olarak Devam Eden ve

12 punto bityiikliigiinde Birinci Boliime Ait Ikinci Alt Bashk
Koyu

Sola yash

12 nk 6nce ve sonra paragraf
aralig1

3 Times New Roman d
Yalnizca  kelimelerin  ilk | 1.1.1. Ugiincii Dereceden Alt Bashk

harfleri biiyiik (baglaglarin

tamamu kiiciik harf) 1.1.2. Ardisik Olarak .De\.fam Eden ve
12 punto biiyiikliigiinde Ugiincii Dereceden Ikinci Baghk
Koyu i '..."ii?.q’. ;5’.5:\"'-‘.'\»
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Sola yasli
12 nk 6nce ve sonra paragraf
araligi

4 Times New Roman
Yalnizca  kelimelerin  ilk | 1.1.1.1. Dérdiincii Dereceden Alt
harfleri biiyiik (baglaglarin | Bashk

tamamu kiigiik harf)
12 punto biiyiikliigiinde 1.1.1.2. Ardisik Olarak Devam Eden

Koyu ve Dérdiincii Dereceden Ikinci Bashk

Sola yasl
12 nk 6nce ve sonra paragraf
araligi

5 Times New Roman
Yalmzca kelimelerin  ilk | 1.1.1.1.1. Besinci Dereceden Alt Bashk

harfleri biiyiik (baglaglarin
taman kiigtik harf) 1.1.1.1.2. Ardisik Olarak Devam Eden
12 punto biiyiikliigiinde ve Besinci Dereceden Ikinci Bashk
Koyu

Sola yasl

12 nk 6nce ve sonra paragraf
aralig1

Hukuk alaninda yapilacak tez ya da proje ¢alismalarinda, bashklandirma ve
numaralandirma i¢in Kita Avrupasi gelenegi benimsenir. Kita Avrupasi gelenegine gore
bagliklandirma ve numaralandirmada asagidaki tabloda yer verilen agiklamalar dikkate
alinmalidir. ‘I¢indekiler’ kisminda yalnizca numaralandirilmis dérdiincii diizeye kadar olan alt
bagliklara yer verilir. Diger bir ifade ile besinci ve altinci diizey alt bashiklar ‘I¢indekiler’

kisminda yer almaz.
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Tablo 5. Kita Avrupasi Gelenegine Gore Bashklandirma ve Numaralandirma igin

Yazim Kurallar

Bashgin Yazim kurallar: Ornek
derecesi
1 Romen rakamlari ile boliimler

numaralandirilir I. BOLUM: TEZIN iLK BOLUM
Her béliim baghig BASLIGI
numaralandirilmis b6liim oo e 250 il dl
ifadesini (‘1. BOLUM":, “IL. IL. BOLUM: TEZIN IKINCI
BOLUM:’ gibi) igerir ve iki nokta BOLUM BASLIGI

lste isaretinden sonra bir bosluk
birakilarak boliim ad1 yazilir
Times New Roman

Tamamu biiyiik harfler

12 punto biiyiikliigiinde

Koyu

Ortali

12 nk 6nce ve sonra paragraf
araligi

2 Latin harfleri ile alfabetik olarak, ]
ikinci diizey alt basliklar A. Birinci Boliime Ait Ilk Alt Bashk

numaralandirilir
Times New Roman B. Ardisik Olarak Devam Eden ve

Yalnizea ilk harfler bityiik Birinci Béliime Ait ikinci Alt Baghk

(baglaglarin tamamu kiigiik harf)
12 punto biiyuikliigiinde

Koyu

Sola yasl

12 nk once ve sonra paragraf
aralif
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Sirali rakamlar ile iigiincii diizey
alt bagliklar numaralandirilir
Times New Roman

Yalnizca kelimelerin harfleri
biiyiik (baglaglarin tamami kiigiik
harf)

12 punto buyiikliigiinde

Koyu

Sola yasl

12 nk 6nce ve sonra paragraf
araligi

1. Ugiincii Dereceden Alt Bashk

2. Ardisik Olarak Devam Eden ve
Ugiincii Dereceden Ikinci Bashk

Kii¢iik Latin harfleri ile, alfabetik
olarak, dordiincii diizey alt
basliklar numaralandirilir
Times New Roman

Normal tiimce diizeni (sonunda
nokta olmadan)

12 punto biyiikliigiinde

Koyu

Sola yaslh

12 nk 6nce ve sonra paragraf
araligi

a. Dordiincii diizeyde yer alan en az
iki alt baghktan birincisi

b. Dérdiincii diizeyde yer alan en az
iki alt bashktan ikincisi

Parantez i¢inde verilen rakamlar
ile, siral1 olarak, besinci diizey alt
basliklar numaralandirilir

Times New Roman

Normal tiimce diizeni (sonunda
nokta olmadan)

12 punto buiytikliigiinde

Koyu

Sola yasl

12 nk 6nce ve sonra paragraf
aralifi

(1) Besinci diizeyde yer alan en az iki
alt bashktan birincisi

(2) Besinci diizeyde yer alan en az iki
alt basghktan ikincisi

Kiigiik Romen rakamlari ile
altinci diizey basliklar
numaralandirilir

Times New Roman

Normal tiimce diizeni (sonunda
nokta olmadan)

12 punto biiytikliiglinde
Italik

Ince

Sola yash

1 cm girintili

12 nk 6nce ve sonra paragraf
aralig1

i. Altinci diizeyde yer alan en az iki
alt basliktan birincisi

ii. Altinc1 diizeyde yer alan en az iki
alt bagliktan ikincisi
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2.2.2. Tablolar, Sekiller ve Diger Gosterimler

Calismada kullanilan her tablo, sekil ve diger gdsterimler (Graviir, esitlik, harita,
teorem, teori, nota gibi) numaralandirilarak basliklandirilmalidir; bagliklar1 ile birlikte metin
i¢inde uygun bir yere yerlestirilmelidir. Tablolarin, sekillerin ve diger gosterimlerin basliklar:;
Times New Roman yazi karakteri ile yalnizca ilk harfleri biiyiik, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu
ve ortali, 12 nk dnce ve sonra paragraf aralig1 ile yazilir. Tablonun basligy, ilgili tablonun hemen

tstiinde; sekillerin ve diger tiirden gosterimlerin basliklar1 hemen altinda yer alir.

Baslik i¢inde yer alan baglaglara tamamen kiigiik harfler ile yer verilir. Tablolarin,
sekillerin ve diger gosterimlerin numaralandirilmasinda iki kademeli sayilar kullanilir. Birinci
kademe say1 ilgili tablo, sekil ya da gosterimin bulundugu béliimii; ikinci kademe say1 bunlarin
kendi igindeki ardigik sirasini ifade eder. Ornegin Tablo 2.2.” ikinci boliimiinde yer alan, ikinci
tabloyu; ‘Sekil 3.14.”, {iglincii bolimde yer alan on dérdiincii sekli ifade eder. Basliklarda
kullanilan her bir numaradan sonra nokta konulur. Baglk ikinci rakamdan sonra konulan

noktadan sonra bir bogluk birakilarak yazilir.

Her bir tablo, sekil ve diger tiirden bir gésterim, ideal olarak kendisine atif iceren metne
en yakin yerde konumlandirilmalidir. Yazar, gerek gormesi halinde, sayfay: yatay olarak da
kullanabilir. Sayfaya yatay olarak sigdirmak istedigi tabloyu, sekli ya da diger gosterimi, saat
yoniinde 90 derece dondiirerek yerlestirebilir. Yarim sayfay1 gegmeyen tablolar, sekiller ya da
diger gosterimler; kendine atifta bulunan metin ile aym sayfada kalmalidir. Yazar, yarim
sayfaya sigmayacak boyutlardakini yeni devam eden sayfaya yerlestirmeyi tercih edebilir.
Yazar, boyutu bir sayfadan uzun olanlari ise, her bir sayfa basinda ilgili tablonun, seklin ya da
gOsterimin numaras: ile birlikte ‘(devam)’ ifadesi kullanarak metne yerlestirebilir. Ornegin
‘Tablo 4.3. (devam)’ ifadesi, dordiincii b6liimde yer alan iigiincii tablonun, ikinci sayfadan

devam ettigini ifade eder.

Tablo, sekil ve diger gosterimler; agiklama igeriyorsa, ilgili agiklamalara her birinin
hemen altinda yer verilmelidir. Agiklamalar, Times New Roman yazi karakteri kullanilarak 10
punto biiyiikliigiinde ve iki yana yasli olarak yer verilir. A¢iklamalarin yaziminda normal tiimce
diizeni kullanilir. Ilgili tablo, sekil ya da diger gosterim igin kaynak belirtilmesi gerekiyor ise,
aciklamadan sonra bir satir bosluk birakilir; ‘Kaynak:’ ifadesi kullanilarak, kaynag: verilir.
Kaynak; Times New Roman yazi karakteri kullanilarak 10 punto biiyiikliigiinde verilir ve
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ortalanir. Agiklama kullamlmamis ise, aym kurallarla kaynak gosterilir. Agiklamalar ve

kaynak, tek satir aralig1 ile yazilir.

Tablolar, sekiller ve diger gosterimler; igeriklerine gére, okunakli ve anlam kaybina yol
agmayacak sekilde, 8 puntodan kiiciik 12 puntodan biiyiik olmamasi kaydiyla, yine Times New
Roman yazi karakteri kullanilarak farkls puntolarda yazilabilir ve sayfanin ortasina

konumlandirilir. Tercih edilen punto, tezde/projede yer alan tiim tablo ve sekillerde tutarlilik ve

biitiinliik olusturacak sekilde kullanilmalidir.

Tabloda, sekilde veya diger gorsel igeriklerde kullamilan gorsellerin ¢oziiniirligt,
minimum 300 dpi (dots per inch) olmalidir. Gorsellerin bask: kalitesini ve netligini korumak
adina, en kisa kenarinin en az 5 cm olmas: gerekmektedir. Ayni konuyla iliskili birden fazla
gorsel; a, b, ¢ vb. harflerle numaralandirilarak bir kolaj seklinde sunulabilir ya da gerekli
durumlarda ayr ayn yerlestirilebilir. Renkli gorseller, sekiller ve fotograflar kullanilabilir
ancak ¢ogaltilan kopyalar renkli fotokopi ile {iretilmelidir. Fotografik illiistrasyonlar,
orijinallerin veya orijinallerin yiiksek kaliteli fotografik kopyalari olmalidir; standart
fotokopiyle ¢ogaltilan fotograflar kabul edilmemektedir. illiistrasyonlarin montaji gerektiginde,
dayanikl ve kaliteli bir sonug saglayan kuru montaj gibi tekniklerle yapilmalidir. Kuru montaj,
fotograflarin yapistirildig1 kagidin kivrilmasim dnler. Kiitiiphane tutkali, lastik ¢imento, sprey
montaj ya da bant gibi yontemler kabul edilmemektedir. Ciinkii bu tiir montaj teknikleri kalic

degildir ve kullanilan yapistiricilar zamanla hem kAgida hem de fotografa zarar verebilir.

Formiiller, denklemler, haritalar, notalar, resimler ve diger tiirden ifadeler/gdsterimler
uygun bir sablon, program ya da diizenleyici kullanilarak hazirlanmalidir (6rnegin Microsoft
Word Denklem Editorii, MathType, Finale, Mus2, Sibelius, MuseScore vb.) Her denklem
parantez i¢cinde numaralandirilmali ve sag kenarda verilmelidir. Denklemler ise sola hizali

yazilmalidir. Formiiller ya da denklemlerde ekran alintisinin kullanilmamasi gerekmektedir.

2.2.3. Dipnotlar ve son notlar

Dipnot ve son notlar, yazarin konu ile ilgili ek ya da yonlendirici agiklamalar

yapabilmesi amaciyla kullanilir. (Bkz. 2.2.6. Atif ve Kaynakga.)

Dipnot ilgili sayfanin hemen altinda, son not ana metnin bittigi yerde, Kaynakga
kisminin hemen Oniinde listelenir. Giincel akademik yazim egjljmi: . yazarmn tiim gerekli
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agiklamalar1 metin iginde yapmasi yoniindedir. Ancak yazar, ana bilim dalinin ya da ana sanat

dalinin beklentileri ve geregine gore dipnot ya da son not kullanimi yapabilir.

Metin i¢inde kullanilan dipnotlar kendi i¢inde, son notlar kendi icinde, ardigik sirali
olarak numaralandirilir. Times New Roman yazi karakteri kullanarak, 10 punto biiyiikliigiinde,
tek satir aralig1 ve iki yana yash olarak yazilir. Dipnot ve son not yaziminda, MS Word’de

‘Bagvurular’ sekmesinde yer alan ‘Son Not Ekle’den ya da ‘Dipnot Ekle’den yararlanilir.

Tablo, sekil ya da diger gosterimlerde dipnot kullanilmas: tavsiye edilmemektedir.
Agiklamalar miimkiin oldugunca ilgili gésterimin altinda, 2.2.2. Tablolar, Sekiller ve Diger
Gosterimler kisminda yer verilen agiklamalar dogrultusunda verilmelidir. S6z konusu
gosterimlerde dipnot kullamlmasi kagimlmaz ise, yildiz isaretlerinden ya da harflerden
yararlanilmalidir. Bu tiir kullanimlarda tez igi tutarlilik gézetilmelidir. Gosterimlere ait

dipnotlar, bunlarin hemen altinda yer almalidir.

2.2.4. Alintilar

Herhangi bir kaynaktan yapilan dogrudan alintilarin gésteriminde, benimsenen atif ve
kaynakca yaklasiminin ilkeleri gozetilir (Bkz. 2.2.6. Atif ve Kaynakca). Benimsenen atif ve
kaynakga ilkelerinde aksi belirtilmedikge kisa atif ve uzun atiflar igin takip eden agiklamalar
dikkate alinmalidir. Metin i¢indeki 39 kelimeye kadar olan dogrudan alintilar, kisa alint1 olarak
kabul edilir. Kisa alintilar metinde baslangig ve bitisi “...” ¢ift tirnak isareti ile belirtilerek diiz
yaz tipi ile yazilmalidir. Ayrica, alintinin sonunda sayfa numarasi bilgisi mutlaka verilmelidir.
39 kelimeden daha uzun dogrudan alintilar, uzun dogrudan alint1 olarak simiflandirilir. Uzun
dogrudan alintilar, kisa dogrudan alintilardan farkli olarak ayri bir paragraf seklinde, diiz yazi
stili kullanilarak, biitlin satirlari, hem sagdan hem soldan 1,5 cm girintili olacak sekilde ve tirnak
i¢cine alinmadan yazilir. Dogrudan uzun alint1 bir paragraftan fazla ise, o zaman ikinci ve daha
sonraki paragraflarin ilk satir1 2,5 cm girintili olacak sekilde baslatilir. Uzun alintilarin sonuna
mutlaka sayfa numarasi eklenir. Uzun alintilarda metnin sonundaki nokta isareti parantezden

sonra degil 6nce kullanilir.
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2.2.5. Genigsletilmis Ozet

Ogrenim dili Tiirkge olan programlar kapsaminda yazilan Tiirkge tezlerde, ‘Kaynak¢a’
kismmin hemen 6ncesinde Ingilizce olarak yazilmis genisletilmis 6zete yer verilir.
Genisletilmis 6zet, ‘EXTENDED ABSTRACT’ bashigim tagir. ‘EXTENDED ABSTRACT’
baghigi, tamami biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak yazilir ve ortalanir.
Basligin hemen altinda tezin Ingilizce bashigima yer verilir. Tezin Ingilizce bashigi, Times New
roman, yalnizca ilk harfleri biiyiik, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu ve ortali ortal1 olarak yazilir.
Yazarin genigletilmis 6zet kismini su alt basliklarla yapilandirmast beklenir: Tezin amaci ve
konusu, varsa arastirma yontemi, varsa bulgulari, sonug ve tartisma. Genisletilmis 6zet en az
1000 kelimeden olusur. Paragraflar arasinda (6nce-sonra) "6 nk (ing)" bosluklar birakilmalidir.

Metin tek satir araligi ile yazilir.

Ogrenim dili Ingilizce olan programlar kapsaminda yazilan Ingilizce tezlerde,
‘Kaynakga’ kisminin hemen 6ncesinde, Tiirkge olarak yazilmis genisletilmis 6zete yer verilir.
Genisletilmis 6zet, ‘GENISLETILMIS OZET’ bashgm tasir. ‘GENISLETILMIS OZET’
bashigi, tamami biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak yazilir ve ortalanir.
Baghigin hemen altinda tezin Tiirkge bagligina yer verilir. Tezin Tiirk¢e baghigi, Times New
roman, yalnizca ilk harfleri biiyiik, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu ve ortal1 ortali olarak yazilir.
Yazarin genigletilmis 6zet kismini su alt bagliklarla yapilandirmas: beklenir: Tezin amaci ve
konusu, varsa aragtirma yontemi, varsa bulgulari, sonug ve tartisma. Genisletilmis 6zet en az

1000 kelimeden olusur.

Proje calismalari i¢in genisletilmis 6zet kismina yer verilmesi beklenmez. Enstitii
Yonetim Kurulu tarafindan tez yazim dili ilgili alinmig kararlara istinaden genisletilmis 6zet
kismina yonelik yeni bir diizenleme getirilmis ise, genisletilmis 6zet kismi giincel karar dikkate

alinarak hazirlanmalidir.

2.2.6. Atif ve Kaynake¢a

Tezde/projede kullanilan tiim kaynaklar tek baghk altinda “KAYNAKCA” olarak
verilir. ‘KAYNAKCA’ baglig1; tamami biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak
yazilir ve sayfaya ortalanir. Tezde/projede kullanilan kaynaklar tek satir araliginda ve eger

ikinci satira gegtiyse soldan 1 cm asili olacak sekilde harf sirasina gore verilir. Paragraflar
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sekilde diizenlenir. Metin iginde ve dipnotta tek bir atif usuliinden yararlanilir. Yazar, kendi
temel alani ve disiplininde kabul goren atif usuliinii kullanmalidir. Temel alanlar ve

kullanilmas: gereken atif usullerine asagidaki tabloda yer verilmektedir.

Tablo 6. Temel Alanlara Gore Baghklandirma-Numaralandirma ve

Atif Usulleri
Temel Alanlar Bashklandirma-Numaralandirma ve
Atif Usulleri
Egitim Bilimleri; Fen Bilimleri ve Ardagsik Sirali Bagliklandirma ve
Matematik; Filoloji; Giizel Sanatlar; Numaralandirma
Mimarlik, Planlama ve Tasarim; Saglik
Bilimleri; Sosyal, Beseri ve Idari Bilimler APA (7. siiriim veya daha sonraki siiriimleri)

Temel Alanlari igin

APA (7. edition) i¢in tiklayiniz.

Hukuk Temel Alani Kita Avrupa Gelenegi Basliklandirma ve
Numaralandirma

Chicago of Manual Style (CMOS) yontemi
(16. Surtim veya daha sonraki stirtimleri)

CMOS atif usulii tiklayiniz.

Tarih Boliimt ve Felsefe Boliimii Ardasik Sirali Bagliklandirma ve
Numaralandirma;

Chicago of Manual Style (CMOS) yontemi
(16. Siirtim veya daha sonraki siirlimleri)

CMOS atif usulii tiklayiniz.

Ilahiyat Temel Alam Ardasik Sirali Bagliklandirma ve
Numaralandirma

ISNAD atif usulii tiklayiniz.
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2.3. Arka Sayfalar

2.3.1. Ekler

Yazar, EKLER kismim metni daha akic1 ve kolay okunabilir kilmak i¢in kullanmalidir.
Metin igerisindeki akig1 bozacak agiklamalara, Olgek formlarina, ham veri tablolarina, 6rnek

hesaplamalara, bilgisayar programlari ve diger materyallere ya da gorsellere bu kisimda yer

verebilir.

Tez i¢inde kullanilan tiim ekler, ‘EKLER” ana bashgi, ‘Kaynakga’ boliimiinden sonra
verilir. EKLER ana baglig1; 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak ve sola hizali yazilir. Her bir
eke, ekin bashigini igeren ifadelerle sirasiyla yer verilir. Ek basliklar1; Times New Roman yazi
karakteri ile yalmzca ilk harfleri biiyiik olacak sekilde, 12 punto biiytikligiinde ve koyu olarak
yazilir. Bagliklar iginde baglaglar kullanilmus ise, basliklandirma ve numaralandirma kisminda
da ifade edildigi ve orneklendirildigi tizere, bunlarin tamamu kiigiik harflerle baslikta yer alir.
Basliklardan 6nce ‘EK’ ifadesine sira numarast ile yer verilir (6rnegin, ‘EK-1. Birinci Ekin
Baghgr’; ‘EK-2. ikinci Ekin Bashgy’ gibi). Her bir ek, yeni bir sayfadan baslar. Ekin uzunlugu
bir sayfay agiyorsa, devam eden sayfanin ilk kisminda ekin numaras1 12 punto yazi karakteri
ile ve koyu olarak yazilir ve parantez iginde yanina ‘devam’ ibaresi eklenir (6rnegin, ‘EK-1.

(devam)’ ya da ‘EK-2. (devam)’).

EK olarak teze veya projeye eklenmesi miimkiin olmayan biiyiik veri veya kodlar igin,
yazar c¢evrim i¢i platformlardan (GitHub, GitLab, Bitbucket gibi) yararlanabilir. Yazar,
calismasinda kullandig1 veri veya kodu tercih ettigi bir web tabanli paylasim platformuna
yiikleyebilir ve agiklama ile birlikte depo erisim baglantisin1 galismasina ekleyebilir. Yazar, bu
baglantinin ¢alistigini ve erisilebilir oldugunu garanti etmelidir. Ayrica yazar istenildiginde
ilgili veri veya kodu paylasmay taahhiit etmelidir. Bu tiir paylasimlar igin yazarin e-posta adresi
ile birlikte baglantinin altina bir agiklama eklemesi beklenir. Yazar bu tiir paylagimlar i¢in

herhangi bir ticret talep edemez ya da bu tiir paylagimlardan ekonomik ¢ikar saglayamaz.

2.3.2. Dizin

Dizin sayfasinin hazirlanmasi istege baglidir. Bu kisim ‘DIZIN’ bagligini tagimalidir.
‘DIZIN’ bashigi; tamami biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak yazilir ve

ortalanir. Dizin metni, yazarin amacina ve metnin kapsamina gore %ﬂ}la.i_
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hazirlanabilir. Metnin tamaminda Times New Roman yazi karakteri aym punto ile

kullanilmalidir.

2.3.3. Ozgecmis

‘OZ GECMIS® bagligi; tamam biiyiik harflerle, 12 punto biiytikliigiinde, kalin olarak
yazilir ve ortalamr. Oz ge¢mis kisminda, yazarin adi ve soyad1, ORCID bilgisi, egitim bilgileri,

is deneyimi, yayin bilgileri yer alir. Oz ge¢mis, eklerden sonra verilir.

UCUNCU KISIM
CALISMANIN KULLANIMI VE SUNUMU

3.1. Ciltleme

Caligmanin ciltlenmesinde 2.1.1. Kapak kisminda yer alan agiklamalar dogrultusunda
Enstitil tarafindan sunulan sablon kullamilmalidir. Caligma kirmiz1 sert kapakla ciltlenmelidir.

Ciltlenmis son kopyanin boyutu A4 kagit boyutlarina uygun olmalidur.

3.2. Cogaltma

Tezi/projesi basarili kabul edilen yazar, tez/proje savunma sinavi tarihinden itibaren en
geg bir ay i¢inde ¢aligmasinin bir ciltlenmis kopyasini ve elektronik kopyasini (CD’ye kayitli)
Enstitiiye teslim etmelidir. Ayrica, Yiiksekogretim Kurulu tarafindan istenen belgeleri de
eklemelidir. Tez/proje savunma sonrasinda izlenecek adimlar i¢in “AHBYV Lisansiistii Egitim

Enstitiisii Web Sitesi, Tez Islemleri” kismina bakilmalidir.

Teslim edilecek tezin/projenin ciltlenmis niishasinda "ONAY" ve "ETIK BEYAN"
sayfalar1 mavi miirekkepli kalemle, 1slak imzali olmalidir. CD’ye kaydedilen tezin/projenin
tamami1 PDF formatinda olmalidir. CD’deki PDF dosyasinin adi, ulusal tez merkezinden alinan
referans numarast olmalidir. CD’nin {izerine 6grencinin ana bilim/ana sanat dali, programi ve

ad soyadi yazilmalidir.
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3.3. Telif

“Yiiksek6gretim Kurumlarinda Hazirlanan Yiiksek Lisans, Doktora, Tipta Uzmanlik,
Sanatta Yeterlik Tezlerinin YOK Tez Merkezine Teslim Edilmesine Iliskin Kilavuz” da yer
alan ifadeye gore; Yiiksekdgretim Kurulu’nun kabul ettigi ilke tiim tezlerin, makul gerekgeler

diginda higbir kisitlama olmaksizin tiim aragtirmacilarin erigimine agik olmasidir.

YOK Tez Merkezi’nin tezlerin tam metinlerini internet tizerinden yayimlayabilmesi
i¢in tez yazarlarindan “Tezlerin ¢ogaltilmasi ve yayimi igin izin belgesi” almasi gerekli
gortilmistir. Telif hakki sahibi (yazar veya yiiksekogretim kurumu), fikri miilkiyet haklar1 sakli
kalmak {tizere, higbir iicret (royalty) ve erteleme talep etmeksizin tezinin/projesinin her tiirlii
ortamda yaymnlanmasina izin vermekte veya bu izni YOK’in “LISANSUSTU TEZLERIN
ELEKTRONIK ORTAMDA TOPLANMASI, DUZENLENMESI VE ERISIME
ACILMASINA ILISKIN YONERGE”de yer alan ilgili madde ve hiikiimlerine uygun durum

olugmasina gore erteleyebilir.

3.4. Diizeltme

Tez/proje, Enstitiiye son haliyle teslim edildikten sonra, iizerinde degisiklik yapilamaz
ve bu konuda herhangi bir talep kabul edilmez. Bu nedenle, teslimden 6nce tiim kontrollerin

titizlikle yapilmasi gerekmektedir.

3.5. Diger hususlar

Kilavuz’da belirtilmeyen konularda Enstitii Yoénetim Kurulunun kararlarina uyulur.
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GENEL ESASLAR

Bu Tez Yazim Kilavuzu’nun amaci, Ankara Hacit Bayram Veli Universitesi Lisansiistii
Egitim, Ogretim ve Sinav Yonetmeligi uyarinca hazirlanan "Yiiksek Lisans Tezi", "Doktora

Tezi/Sanatta Yeterlik", "Donem Projesi” ve “Bitirme Projesi” ile ilgili esaslar1 diizenlemektir.

Bu yazim kilavuzu, yayimlandig1 tarihten itibaren gecerlidir. Lisansiistii Egitim
Enstitiistine tez savunma sinavi oncesinde teslim edilecek tezlerin bu kilavuzda temel alanlar
icin ongoriilmiis kurallara uygun olarak hazirlanmis olmasi gerekir. Benzer sekilde, danismani
tarafindan kabul edilmis ve basarili bulunmus donem projelerinin ya da bitirme projelerinin de
Kilavuz’a uygun olarak hazirlanmasi zorunlulugu vardir. Lisansiistii derecesi almak ig¢in
sunulan her calisma; 0zgilin, akademik beklentilere uygun ve etik ilkeler g¢ercevesinde
hazirlanmis olmalidir. Bu kapsamda yapilan caligmalarin sunumu da arastirma igerigini
yansitacak yeterlilige sahip olmalidir. Caligmalar hem 6grenciyi hem 6grencinin danigmani
hem de lisanstistii derecenin alindig1 kurumu temsil eder. Bu kilavuz, bahsedilen gereklilikleri
kargilamada yardimc1 olma amacini tagir. Tezin ya da projenin yazim kurallarina uygun olarak
hazirlanmasindan 68renci ve 6grencinin danigsmani sorumludur. Enstitii, ¢alismalarin Yazim

Kilavuzu’na uygunlugunu kontrol ederek stirece destek olur.
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BIiRINCIi KISIM
SAYFANIN TASARIMI

Bu kisim, yazarin tezini/projesini hazirlarken sayfa tasariminda dikkate almas1 gereken
yapisal kurallar igermektedir. Yazarin ¢alismasinin metnini, burada tanimlanmis kurallar

dikkate alarak tasarladigi sayfalara yerlestirmelidir.

1.1. Kullamlacak Kagidin Niteligi

Tez/Proje, A4 (21 x 29,7 cm) standardinda ve birinci hamur beyaz kagida yazilir.

1.2. Kagida baski

Tez/Proje, kagidin her iki yiiziine de basilir. Renkli gorsellerin yogun olarak kullanildig:
ya da renkli gorsellerin ¢alismanin esasini olusturdugu tezde/projede kagidin tek yliziiniin

kullanilmasinda sakinca yoktur.

Tez kopyalarinin basimi i¢in kullanilan yazicinin yiiksek kaliteli ¢iktilar verebilmesi
esastir. Bu nedenle lazer veya miirekkep piiskiirtmeli vb. yazicilar tercih edilmelidir. Ayrica,
yaziclt ayarlarinin A4 boyutlarina uygun olmasi sarttir ve basim islemi sirasinda sayfa

olgiilerinde herhangi bir degisiklige gidilmemelidir.

1.3. Kenar bosluklari

Ciltleme tarafi i¢in 4 cm genislik gerekir. Diger kenar bosluklari ise 2,5 cm olmalidir.
Bagliklar, sayfa numaralari, metin, tablolar ve sekiller gibi 6gelerin hepsi kenar bosluklar
icinde yer alan kisimda kalmalidir. Kenar bosluklari i¢in birakilan alanda higbir sey

bulunmamalidir.

1.4. Sayfalar1 numaralama

Tezin/Projenin baslangicindan ‘Giris’ kismina kadar olan kistm Roma rakamlariyla
numaralandirilir. ‘Giris’ kismindan itibaren numaralandirma sayma sayilariyla (1, 2, 3...vb.)
yapilir. Sayfa numarasi; sayfanin altinda, ortali, Times New Roman yazi karakteri ile ve 10
punto olacak sekilde verilir. Ancak, baslik sayfasinda sayfa numarasi goriilmemelidir. Sayfa

numaralamaya iligkin detaylar asagidaki tabloda 6zetlenmektedir:
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Tablo 1. Sayfa Numaralama Kurallar

_ Sayfa diizeni Sayfa numarasi

On sayfalar | Baglik sayfasi 1 (goriinmez)
Etik beyan il (gorlinmez)
Kabul ve onay iii (goériinmez)
Tiirkge Ozet v
Ingilizce 6zet v
(Varsa) ithaf vi
(Varsa) Tesekkiir Bir dncekinden devamla Romen rakami
Icindekiler Bir 6ncekinden devamla Romen rakami
(Varsa) Listeler Bir dncekinden devamla Romen rakami
(Varsa) Kisaltmalar ve Bir 6ncekinden devamla Romen rakami
simgeler

Ana metin Giris 1
Ana metin Bir 6ncekinden devamla sayma sayisi
Sonug Bir dncekinden devamla sayma sayis1
(Varsa) Son notlar Bir dncekinden devamla sayma sayisi
Genisletilmis Ozet Bir dncekinden devamla sayma sayisi
Kaynakc¢a Bir 6ncekinden devamla sayma sayisi

Arka sayfalar | (Varsa) Ekler Bir 6ncekinden devamla sayma sayisi
(Varsa) Dizin Bir 6ncekinden devamla sayma sayisi
Oz gegmis Bir d6ncekinden devamla sayma sayis1

1.5. Yaz1 karakteri

Tez/Proje yaziminda Times New Roman yazi karakteri, 12 punto biiylkliigiinde
kullanilir. Yalnizca dipnot ya da son not yaziminda ve sayfa numaralandirilmas: yapilirken
Times New Roman yazi karakteri 10 punto olarak kullanilir (Bkz. 2.2.3. Dipnotlar ve Son

notlar).

Sayfa 4 /26



1.6. Metnin yazimi ve konumlandirilmasi

Tezin/Projenin metni; basliklar ve ‘Ithaf® sayfasi harig, iki yana yash olarak yazilir.
Basliklarin (Bkz. 2.2.1. Bashklandirma, numaralandirma) ve Ithaf metninin (Bkz. 2.1.6.

Ithaf) yazimi igin ilgili alanlarda tanimlanan yazim kurallar1 gecerlidir.

Tiim metin diiz yazim diizeninde yazilmalidir. Ancak alt ya da iist indislerin yaziminda
diiz yaz1 biiyiikliigiinden daha kiiciik bir karakter kullamlir. Indis yaziminda tercih edilen

karakter biiylikliigli metnin tamaminda tutarlilik géstermelidir.

Yazimda, imla ve anlatim kurallarina uyulmas: esastir. Tablolara, sekillere ve diger
gosterimlere okunakli ve anlam kaybina yol agmayacak sekilde metin i¢inde yer verilir. Bunlar,
8 puntodan kiiclik olmamas1 kaydiyla, yine Times New Roman yazi1 karakteri kullanilarak
hazirlanir ve sayfanin ortasina konumlandirilir. Tutarlilik olmasi agisindan, kullanilan tiim
tablolarda, sekillerde ve diger gosterimlerde ayni punto biiyilikliigii tercih edilmelidir (Bkz.
2.2.2. Tablolar, Sekiller ve Diger Gosterimler).

Ondalik sayilarin yaziminda virgiil kullanilmalidir. Art arda gelen ondalikli sayilar
noktali virgiil (;) ile ayrilmalidir. Yedi ve yediden ¢ok basamakli sayilar yazilirken sayiin son
rakamindan itibaren ticer iliger gruplandirma yapilip bu icerli gruplar arasinda bir vurusluk
bosluk birakilir. Ancak, bu bosluklara nokta veya virgiil konulmaz. ‘Ornek’ ve ‘Ispat’ ifadeleri

italik; ‘Teorem’, ‘Tanim’, ‘Lemma’ ifadeleri ise diiz olarak ve koyu olmadan yazilmalidir.

1.7. Satir arahig ve paragraflama

Metnin yaziminda 1,5 satir arali§i kullanilir. Her paragraf 6ncesi ve sonrasinda 6 nk
bosluk birakilir. Her paragrafin ilk satir1 1 cm girintili baslar. Bolim basliklar1 da paragraf
girintisine gore hizalanmalidir. Yeni bir paragraf sayfanin sonunda baglayabilir ancak basladigi

sayfada en az iki satir yer almalidir.

‘Ozet’, ‘Abstract’, ‘Kaynak¢a’ kisimlari ile sekiller, tablolar ve diger gdsterimler,

dipnot ve son not tek satir aralig1 ile yazilir.
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1.8. Boliimlerin konumlandirilmasi

Birinci baslik diizeyindeki her bir boliim; ‘Giris’, varsa ‘Tartisma’, ‘Sonug’,
‘Genisletilmis Ozet’, ‘Kaynake¢a’, ‘Ek’, ‘Oz gegmis’ kisimlar1 dahil, daima yeni ve tek numarali

sayfadan baslar.

IKINCi KISIM
CALISMANIN DUZENI

Tez/Proje galigmast ii¢ ana kisimdan olusur: On sayfalar, ana metin ve arka sayfalar.
Devam eden kisim, bu ii¢ ana kismin diizenleme ilkelerini detayli olarak ifade etmektedir. Ana
bilim dal1 ya da ana sanat dali ve programlart ile ilgili 6zel bir agiklama icermiyorsa, tiim ilkeler
Ankara Haci Bayram Veli Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisine bagli programlar
kapsaminda hazirlanan tiim tez ve proje ¢aligmalar i¢in gegerlidir. ilgili ana bilim dali ya da
ana sanat dali ve programlar ile ilgili agiklamalar, s6z konusu alanlarda hazirlanan tez ya da

proje calismalarinda dikkate alinmalidir.

2.1. On sayfalar

Yazim Kilavuzu’'nun bu boliimii, tez/proje ¢alismalart i¢in temel formatlama ve
diizenleme kurallarini igermektedir. Bu boliimde; ‘Kapak’, ‘Baslik Sayfasi’, ‘Etik Beyan’,
‘Onay’, ‘Ozet’, ‘Abstract’, ‘Ithaf’, ‘Tesekkiir’, ‘I¢indekiler’, ‘Listeler’, ve ‘Simgeler ve
Kisaltmalar® gibi cesitli bagliklar yer alir. Her biri i¢in devam eden kisimda yazim kurallari

tanimlanmaktadir.

2.1.1. Kapak

Kapak; 6n, sirt ve arka olmak iizere i{ic ana kismindan olusur. On kisminda,
tezin/projenin baghgi, yazarm adi ve soyadi, Universite logosu, program, sehir ve yil yer alir.
On kisminda Enstitii logosu bulunur. Sirt kisminda ise, Universite amblemi, tezin baslig,
yazarin adina ve soyadina yer verilir. Kapakta yer alan; Tez Bagligi, Yazar Ad ve Soyad,
Yiiksek Lisans Tezi, Doktora Tezi, Sanatta Yeterlik, Anabilim / Ana Sanat Dali, ile Program
Adi bilgilerini veren kelimelerin ilk harfleri biiyiik harfle yazilir. Kapak tasarimi Enstitii
tarafindan web sitesinden sunulmustur. Yazar, sunulan tasarimi kullanarak c¢alismasinin

baskisini yapmali ve Enstitiiye teslim etmelidir.

Sayfa 6 /26



2.1.2. Bashk Sayfas1

Baslik sayfasi, sayfa st kenarinin 3,5 cm altindan, diger kenar bosluklar
degistirilmeden (ciltleme tarafi i¢in 4 cm, diger kenar bosluklar1 i¢in 2,5 cm genislik
birakilarak) tasarlanir. Baslik sayfasinin tamaminda Times New Roman yazi karakteri, 12 punto
biiyiikligiinde, kalin olarak kullanilir. Baslik sayfasinin i¢eriginin tamami sayfaya ortalanarak
verilir. Sayfanin en {iistliinde, tezin/projenin bagligi yer alir. Baslik, yalnizca kelimelerin ilk harfi
biiyiik olarak verilir. Baslik icindeki baglaglarin (‘ve’, ‘ile’ gibi) tamamu kii¢lik harf ile yazilir.
Bagligin devaminda sirasiyla yazarin adina ve soyadina; tez ¢aligmalar i¢in, ilk sirada tezin
danigmani olmak {izere, tez jiirisine; ana bilim dalina ya da ana sanat dalina ve programina;
sehir ve yila yer verilir. Baglik sayfas1 tasarimi, Enstitii tarafindan web sitesinden sunulmustur.
Yazar, sunulan tasarimi kullanarak calismasimnin baskisini yapmali ve Enstitiiye teslim

etmelidir.

2.1.3. Etik Beyan

‘ETIK BEYAN’ bashig1; tamanmu biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, tek satir

araligi ile kalin olarak yazilir ve ortalanir.

Etik beyan, yazarin ¢aligmasinda benimsedigi yaklasim, asagida yer verilen temel etik
beyan metnine uygun olmalidir. Bu bakimdan, c¢aligmanin basinda yazarin yer vermesi
beklenen beyan formu asagidaki ifadeleri icermelidir. Yazar; ¢alisma konusuna gore, tez/proje
danigsmaninin veya tez jiirisinin yonlendirmesiyle bu beyan metnine eklemeler yapabilir.

Yapilan eklemeler asagida yer alan beyan metni igerigi ile ¢eliskili olmamalidir.

ETIK BEYAN

Bu tezi/projeyi, Ankara Hac1 Bayram Veli Universitesi Tez ve Proje Yazim
Kilavuzu’na uygun olarak hazirladigimi; tezin/projenin tamaminda akademik
kurallara ve etik ilkelere uydugumu ifade ederim. Yararlandigim eserlerin
tamamini metin i¢inde referanslandirdigimi ve bunlara Kaynakca boliimiinde
Kilavuz’da belirtildigi sekilde yer verdigimi, haricindeki ifadelerin bana ait
oldugunu, herhangi bir kaynaktan kopyalama yapmadigimi ya da yapay zeka

araciligr ile iiretilmis ifadelere metinde yer vermedigimi beyan ederim.
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Herhangi bir zamanda bu beyanima uygun olmayan bir durumun tespit
edilmesi halinde, aleyhime dogacak biitiin hak kayiplar1 dahil tiim hukuki

sonuglar1 kabul ettigimi bildiririm.

Yazar, tez savunma smavi Oncesinde c¢alismasini Enstitiiye teslim ederken diger
evraklarla birlikte Etik Beyan sayfasinin bir niishasini da 1slak imzali olarak sunmalidir. Islak
imza gerektiren tiim evraklar i¢in gecerli olan kural, Etik Beyan sayfasinin teslimi i¢in de

gecerlidir. Bu sayfa, mavi miirekkepli kalemle yazar tarafindan imzalanmalidir.

2.1.4. Onay

‘ONAY’ basligi; tamamu biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak yazilir
ve ortalanir. Onay sayfasi, yalnizca tez ¢alismalari i¢in olusturulmalidir. Onay sayfasinda jiiri
iiyelerinin ad1 ve soyadi, linvanlari ile birlikte verilir. Tezin danigmani ve jiiri bagkani onay
sayfasinda acikca belirtilmelidir. Onay sayfasi, tez igin belirlenen jiiri liyeleri tarafindan tezin
oy coklugu ya da oy birligi ile kabul edildigini ve Lisansiistii Egitim Enstitiisii tarafindan

onaylandigini gosterir.

2.1.5. Ozet ve Ingilizce Ozet (Abstract)

Tiirkge dzet, ‘OZET’; Ingilizce 6zet, ‘ABSTRACT’ olarak basliklandirilir. ‘OZET’ ve
‘ABSTRACT’ basliklari; Times New Roman yazi karakteri ile tamami biiyiik harflerle, 12

punto biiyiikliigiinde, kalin yazilir ve ortalanir. ‘Ozet’ ve ‘Abstract’ farkli sayfalarda yer alir.

Basliklarin hemen ardindan, birbirini takip eden satirlar halinde: Tek satir bosluk
verilerek, tezin bashigina; tek satir bosluk verilerek yazarin adina ve soyadina; tek satir bosluk
verilerek tezin/projenin tiirline; tek satir bosluk verilerek ¢alismanin danismanina; bosluk
vermeden hemen sonraki satira kurumun adi; bosluk vermeden hemen sonraki satira ise ana
bilim ya da ana sanat dalina ve programina; bosluk vermeden hemen sonraki satira ¢alismanin
kabul edildigi yila ve kurumun bulundugu sehir olan ‘Ankara’ ifadesine yer verilir. Yazim

kurallarinin detaylarina asagidaki tabloda yer verilmektedir.
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Tablo 2. Ozet ve ingilizce Ozet (Abstract) icin Yazim Kurallan

Yazim Kurallan Ornek
Bashk OZET
Tamamu biiyiik harflerle, 12 punto ABSTRACT

biiyiikligiinde, kalin yazilir ve
ortalanir.

Tez/Proje Bashgi

Times New roman, yalnizca ilk harfler
bliyiik, 12 punto biiytlikliiglinde, koyu
ve ortali

Abstract’ta Ingilizce baslhiga yer
verilmelidir

Tezin/Projenin Tiirk¢e Bashg:

Tezin/Projenin Ingilizce Bashg

Yazarin adi ve soyadi

Times New roman, adin yaziminda ilk
harf biiyiik, soyadin tamami biiyiik
harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde,
koyu ve ortali

Ad1 SOYADI

Cahsmanin Tiiri

Times New roman, yalnizca ilk harfler
biiylik, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu
ve ortall

Abstract’ta Ingilizcesine yer
verilmelidir.

Yiiksek Lisans Tezi, Doktora Tezi/Sanatta
Yeterlilik
Bitirme Projesi ya da Donem Projesi

Master’s Thesis, Doctoral Thesis/Doctor of
Fine Arts, Graduation Project ya da Term
Project

Damismanin adi ve soyadi

‘Danmigsman:’ ibaresinin hemen
ardindan, Times New roman, adin
yaziminda ilk harf biiyiik, soyadin
tamamu biiylik harflerle, 12 punto
bliyiikliigiinde, koyu ve ortali

Damsman: Unvam1 Adi SOYADI
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Abstract’ta, ‘Supervisor:’ ifadesinin
hemen ardindan, Times New roman,
adin yaziminda ilk harf biiyiik,
soyadin tamami biiyiik harflerle, 12
punto biiylikliigiinde, koyu ve ortalt

Supervisor: Unvam (ingilizce) Adi SOYADI

Kurumun adi

Times New Roman, yalnizca ilk
harfler biiyiik, 12 punto
biiytikliigiinde, koyu ve ortali

Abstract’ta Ingilizcesine yer
verilmelidir.

T.C. Ankara Haci Bayram Veli Universitesi,
Lisansiistii Egitim Enstitiisii

Ankara Haci Bayram Veli University, Institute
of Graduate Programs

Ana bilim / Ana sanat dah

Times New roman, yalnizca ilk harfler
biiylik, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu
ve ortall

Abstract’ta Ingilizcesine yer

Ornek Ana bilim Dali / Ana sanat Dah

) - Department of XXX
verilmelidir.
Yili, Ankara
Times New Roman, 12 punto
biiytikliigiinde, koyu ve ortali 2024, Ankara

Hem ‘Ozet’ hem de ‘Abstract’

; calismanin amacini, igerigini, varsa yontemini ve

sonucunu agik bir sekilde ortaya koymalidir. Ozetlerin amaci, ¢alismanin detaylarina hakim

olmayan okuyuculara ¢alismay1 tanitmaktir. Tiirkce 6zet, Ingilizce dzetten dnce gelir. Her biri

250 kelimeyi gegmemelidir.

‘Ozet/Abstract’ metni tek paragraftan olusur. Metin; Times New Roman yazi

karakteriyle, 12 punto biiyiikliigiinde tek satir aralif1 ile yazilir. Paragraflar arasinda (6nce-

sonra) "6 nk (ing)" bosluklar birakilmalidir. Bu metin; italik yaz tipi, ¢izelge, sekil, grafik,

kimyasal veya matematiksel formiil, sembol, alt ve iist simge veya karakter icermez.
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‘Ozet/Abstract’ metninin hemen altinda, bir satir boslugu birakilarak, anahtar
kelimelere yer verilir. Anahtar kelimeler, tezin ana konularinmi ve igerigini 6zetler. Okuyucular
ve aragtirmacilar, bu kelimeler sayesinde tezin konusunu hizlica anlayabilir ve ¢alismay1 arama

motorlar1 veya veri tabanlarinda daha kolay bulabilir.

Anahtar kelimeler, ‘Anahtar Kelimeler:’ ifadesinden sonra yer alir. En az bes, en fazla
yedi anahtar kelimeye yer verilmelidir. Ayn1 kural dahilinde, ‘Abstract’ kisminda da ingilizce
anahtar kelimelere yer verilmelidir. ‘Abstract’in altinda yer alan anahtar kelimeler ‘Keywords:’

ifadesinden sonra yer alir.

2.1.6. ithaf

Ithaf kismi istege baghdir. Yazarin tezini tamamlarken kendisine destek saglayanlari
onurlandirmasi i¢in kullanilir. Ithaf, basit ifadelerden olusmalidir. Ithaf; herhangi bir sekil,
sembol ya da baskaca bir gorsel unsuru igermez. ithaf basligi, sayfanin tam ortasinda yer alir.

Ithaf; italik, 12 punto biiyiikliigiinde ve saga yash olarak yazilir.

2.1.7. Tesekkiir

Tesekkiir kismi istege baghdir. ‘TESEKKUR’ basligi; tamamu biiyiik harflerle, 12 punto
biiytikliigiinde, kalin olarak yazilir ve ortalanir. Tesekkiir metni, basligin altinda yer alir. Metin,
12 punto biiyiikliigiinde, tek satir araliginda yazilir. Paragraflar arasinda (&nce-sonra) "6

nk (ing)" bosluklar birakilmalidir.

‘Tesekkiir’, yazara siire¢ icinde c¢esitli sekillerde destek olan kisilerin ve/veya
organizasyonlarin isimlerini i¢erir. Maddi destek saglayan tiim kuruluslara bu kisimda yer
verilmelidir ve tez ¢aligmasi i¢in hibe alinmais ise, hibe numaralarina yer verilmelidir. Tesekkiir;

herhangi bir sekil, sembol ya da baskaca bir gérsel unsuru igermez.

2.1.8. icindekiler

‘ICINDEKILER’ baslig1; tamamu biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak
yazilir ve ortalanir. Igindekiler metni ise 12 punto biiyiikliigiinde, tek satir araligi ile, iki yana

yaslt olarak verilir. Paragraflar arasinda (0nce-sonra) "6 nk (ing)" bosluklar birakilmalidir.
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‘I¢indekiler’, MS Word’de ‘Basvurular’ sekmesinde yer alan ‘Igindekiler Tablosu’ndan

yararlanarak hazirlanmalidir.

Icindekiler kismi, ‘Ozet’ (Tiirkce Ozet) kismu ile baslar, ‘Oz gegmis’ ile sonlanir. Metin
i¢inde yer alan her bir bashiga, ‘Igindekiler’ kisminda, basladig1 sayfa numarasini gdsterecek

sekilde yer verilmelidir. Icindekiler listesinde siralama ve yazim kurallar1 asagidaki tabloda

detaylandirilmistir.
Tablo 3. icindekiler icin Yazim Kurallar
Bashklarin Siralamasi Yazim Kurah
Tiirkce dzet (Ozet) Times New Roman

Yalnizca ilk kelimelerin ilk harfleri biiyiik
(baglaglarin tamamu kiiciik harf)

Ingilizce dzet (Abstract)

12 punto buyiikliginde
) Iki yana yash
(Varsa) Ithaf Tek satir aralig
Paragraflar arasinda (6nce-sonra) "6
(Varsa) Tesekkiir nk (ing¢)" bosluklar birakilmalidir.

Icindekiler

(Varsa) Listeler

(Varsa) Kisaltmalar ve simgeler

Giris

Ana metin

(Burada tiglincii dereceye kadar olan alt
basliklara yer verilir. (Bkz. 2.2.1.
Bashklandirma, numaralandirma)

Sonug

(Varsa) Son notlar

Genisletilmis 6zet

Kaynakca
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(Varsa) Ekler

(Varsa) Dizin

Oz gecmis

2.1.9. Listeler

Calismada kullanilmis ise tablolar, sekiller ve haritalar listelenmelidir. Calismada hem
tablo, hem sekil, hem de harita kullanilmissa, Oonce tablolar, sonra sekiller, daha sonra da
haritalar listelenir ve her bir liste, yeni bir sayfada baslamalidir. Tablolar ‘“TABLOLARIN
LISTESI’ bashigi ile, sekiller ‘SEKILLERIN LISTESI’ baslii ile, haritalar “HARITALARIN
LISTESI’ baslig1 listelenir. Calismada kullanilmis ise gorseller ve/veya fotograflar da benzer
sekilde listelenmelidir. Gorseller/fotograflar ‘GORSELLERIN/FOTOGRAFLARIN LISTESI’
basligi ile listelenir. Bagliklar; tamami biiyilik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak
yazilir ve ortalanir. Listelerin metni ise 12 punto biiylikligiinde, ¢ift satir aralig1 ile iki yana
yaslt olarak verilir. Listeler, MS Word’de yer alan ‘Basvurular’ sekmesinde yer alan ‘Sekiller

Tablosu’ndan yararlanarak hazirlanmalidir.

2.1.10. Simgeler ve kisaltmalar

Calismada kullanilmis ise simgeler ve kisaltmalar listelenmelidir. Calismada hem simge
hem kisaltma kullanilmissa; once simgeler, sonra kisaltmalar listelenir ve her biri yeni bir
sayfada baslamalidir.  Simgeler ‘SIMGELER DIZINI” bashg ile, kisaltmalar
‘KISALTMALAR DIZINI’ bashgi ile listelenir. Bagliklar, tamami biiyiik harflerle, 12 punto
biiytikliigiinde, kalin olarak yazilir ve ortalanir. Metin kisimlari ise, 12 punto biiyiikliiglinde,
cift satir aralig ile sola yash ve alfabetik olarak verilir. Simge ve kisaltma agiklamalar1 bir

satirdan uzun olamaz. Ozel isimler harig, agiklamalarin yalnizca ilk harfi biiyiik olmalidir.

2.2. Ana metin

Tez calismasinin ana metni bes ana kismi icerir: °‘Giris’, ‘Metin’, ‘Sonug’,
‘Genisletilmis Ozet’, ve ‘Kaynakca’. Proje calismasinda genisletilmis 6zet kismimna yer
verilmesi beklenmez. Giris boliimiinde arastirmanin amaci, énemi, kapsami ve arastirma

sorular1 tanitilir. Ayn1 zamanda, ¢aligmanin neden yapildigi ve literatiirdeki yeri hakkinda bilgi
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verilir. Metin kismi genellikle literatiirii, varsa aragtirma yontemini, bulgular1 ve tartigma
kismini kapsar. Yazar metni, danismanin yonlendirmesi ile 6grencisi oldugu ana bilim dalinin
ya da ana sanat dalinin ve programinin beklentilerini dikkate alarak kurgular. Sonug¢ boliimiinde
ise arastirmanin ana bulgular1 6zetlenir ve bu bulgularin literatiire katkilari, uygulamaya
yonelik Onerileri ve gelecekteki arastirmalar i¢in potansiyel yonleri tartigilir. Genisletilmis 6zet
kisminda, ¢alismanin ana hatlarina Ingilizce olarak yer verilir. Genisletilmis 6zetin amac, tezin
gorliniirliigiinii artirmak ve etki alanini genisletmektir. Kaynakc¢a boliimiinde ise yazar,
calismada kullandig: tiim kaynaklari, bu yazim kilavuzunda belirtildigi sekilde (2.2.6. Atif ve
Kaynakga) listeler.

Ana metnin yaziminda, asagida basliklar halinde tanimlanan ilkelere uyulmalidir. Ozel
bir tamimlama getirilmemis ise, buradaki ilkeler tiim ana bilim dallar1 ve ana sanat dallar1 ve
programlart igin gegerlidir. Ozel agiklama getirilen ana bilim dali ya da ana sanat dal

programlari i¢in s6z konusu ilkeler takip edilmelidir.

2.2.1. Bashklandirma, numaralandirma

Basliklandirma ve numaralandirma i¢in iki ana yaklasim tanimlanmaktadir: ardisik

sirali rakamlara gore numaralandirma ve Kita Avrupasi gelenegine gore numaralandirma.

Ana metnin boliimleri ve bolim igindeki kisimlar1 basliklandirilmalidir. Her boliim,
birinci dereceden baslikla basliklandirilmalidir. B6liim baghigi; Times New Roman yazi
karakteri kullanarak, tamamu biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu ve sola yasli olarak
verilir. Bolim baghiginda 12 nk 6nce ve sonra paragraf araligi kullanilir. Boliim bagliklar:
paragraf girintisine gore hizalanmalidir. Boliimler ardigik sirali rakamlara (1, 2, 3, ...) gore

numaralandirilir. Numara sonrasi nokta konulur, bir bosluk verilir.

Alt bagliklandirma, birden fazla alt baghia gereksinim duyuldugunda yapilir. Diger bir
ifade ile yalnizca bir alt baslik ile alt bagliklandirma yapilmamalidir. En fazla besinci dereceden
alt baslik kullanilmalidir. ‘I¢indekiler’ kisminda yalnizca numaralandirilmis iiciincii diizeye
kadar olan alt basliklara yer verilir. Diger bir ifade ile dordiincii ve besinci diizey alt bagliklar
‘I¢indekiler’ kisminda yer almaz. Alt basliklar Times New Roman yazi karakteri kullanarak,
yalnizca kelimelerin ilk harfi biiyiik, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu ve sola yasli olarak yazilir.

2 ¢

Alt basliklarda “ve”, “veya”, “ile” gibi baglaclarin tamami kiiglik harf ile yazilir.

Alt baglhiklarin numaralandirilmasinda, alt basliklarin ait oldugu bolim numarasi

referans alinir. Ornegin; birinci béliim icinde kullanilacak ilk alt baslik igin “1.1.°, ikinci alt
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bashk igin ‘1.2. seklinde numaralandirma yapilmalidir. Ugiincii dereceden bir alt baslik

yapilacak ise, liglincii derece alt baghigin yer aldig1 basligin numarasindan baslamak tizere, sirasi

ile numaralandirma yapilir. Ornegin “1.1.” alt bashig1 altinda yer alacak iiciincii derece alt

basliklar i¢in sirastyla, ‘1.1.1.°, “1.1.2.” ve “1.1.3.” numaralar1 kullanilabilir.

Basliklandirma ve numaralandirma kurallarinin detaylarina asagidaki tabloda yer

verilmektedir.

Tablo 4. Bashklandirma ve Numaralandirma icin Yazim Kurallar

Bashgin derecesi

Yazim kurallan

Ornek

1

Times New Roman

Tamamu biiyiik harfler

12 punto biiyiikliigiinde
Koyu

Sola yash

12 nk Once ve sonra paragraf
aralig1

1. BOLUM BASLIGI

2. BOLUM BASLIGI

Times New Roman

Yalnizca ilk harfler biiyiik
(baglaglarin tamami kiiciik
harf)

12 punto biiyiikliigiinde
Koyu

Sola yasl

12 nk 6nce ve sonra paragraf
araligi

1.1. Birinci Boliime Ait i1k Alt Bashk

1.2. Ardisik Olarak Devam Eden ve
Birinci Boliime Ait ikinci Alt Bashk

Times New Roman

Yalnizca  kelimelerin  ilk
harfleri biiyiik (baglaclarin
tamamu kiigiik harf)

12 punto biiyiikliigiinde
Koyu

Sola yash

12 nk 6nce ve sonra paragraf
araligi

1.1.1. Uciincii Dereceden Alt Bashk

1..1.2. Ardisik Olara'k Devam Eden ve
Uciincii Dereceden Ikinci Bashk

Times New Roman

Yalnizca  kelimelerin  ilk
harfleri biiyiikk (baglaglarin
tamami kiigiik harf)

12 punto biiyiikliigiinde
Koyu

Sola yash

12 nk 6nce ve sonra paragraf

aralif1

1.1.1.1. Dordiincii Dereceden Alt
Bashk

1.1.1.2. Ardisik Olarak Devam Eden
ve Dordiincii Dereceden Ikinci Bashk
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5 Times New Roman
Yalmzca kelimelerin  ilk | 1.1.1.1.1. Besinci Dereceden Alt Bashk

harfleri biiyiik (baglaclarin
tamami kiigiik harf) 1.1.1.1.2. Ardisik Olarak Devam Eden

12 punto biiyiikligiinde ve Besinci Dereceden ikinci Bashk
Koyu

Sola yaslh

12 nk 6nce ve sonra paragraf
aralig1

Hukuk alaninda yapilacak tez ya da proje calismalarinda, basliklandirma ve
numaralandirma i¢in Kita Avrupasi gelene§i benimsenir. Kita Avrupasi gelenegine gore
basliklandirma ve numaralandirmada asagidaki tabloda yer verilen agiklamalar dikkate
alinmalidir. ‘I¢indekiler’ kisminda yalnizca numaralandirilmis dordiincii diizeye kadar olan alt
basliklara yer verilir. Diger bir ifade ile besinci ve altinci diizey alt bashiklar ‘I¢indekiler’

kisminda yer almaz.
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Tablo 5. Kita Avrupasi Gelenegine Gore Bashklandirma ve Numaralandirma icin

Yazim Kurallan

Bashgin
derecesi

Yazim kurallan

Ornek

1

Romen rakamlari ile boliimler
numaralandirilir

Her boliim basligi
numaralandirilmis bolim
ifadesini (‘1. BOLUM’:, “II.
BOLUM:’ gibi) igerir ve iki nokta
iiste isaretinden sonra bir bosluk
birakilarak boliim ad1 yazilir
Times New Roman

Tamam biiyiik harfler

12 punto biiyiikliiglinde

Koyu

Ortal

12 nk 6nce ve sonra paragraf
aralig1

I. BOLUM: TEZiNviLK BOLUM
BASLIGI

II. BOLUM: TEZIN iKiNCi
BOLUM BASLIGI

Latin harfleri ile alfabetik olarak,
ikinci diizey alt bagliklar
numaralandirilir

Times New Roman

Yalnizca ilk harfler biiytlik
(baglaglarin tamamu kiiciik harf)
12 punto biiyiikliigiinde

Koyu

Sola yash

12 nk 6nce ve sonra paragraf
aralif1

A. Birinci Boliime Ait i1k Alt Baghk

B. Ardisik Olarak Devam Eden ve
Birinci Boliime Ait Ikinci Alt Bashk

Siral1 rakamlar ile ti¢lincii diizey
alt bagliklar numaralandirilir
Times New Roman

Yalnizca kelimelerin harfleri
biiyiik (baglaclarin tamami kii¢iik
harf)

12 punto biiyiikliigiinde

Koyu

Sola yash

12 nk Once ve sonra paragraf
aralif1

1. Uciincii Dereceden Alt Bashk

2 Ardisik Olarak Devam Eden ve
Uciincii Dereceden Ikinci Bashk

Kiigiik Latin harfleri ile, alfabetik
olarak, dordiincti diizey alt
basliklar numaralandirilir

Times New Roman

Normal tiimce diizeni (sonunda

a. Dordiincii diizeyde yer alan en az
iki alt bashktan birincisi

b. Dordiincii diizeyde yer alan en az
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nokta olmadan)

12 punto biiyiikliigiinde
Koyu

Sola yash

12 nk 6nce ve sonra paragraf
aralig1

iki alt bashktan ikincisi

Parantez i¢inde verilen rakamlar
ile, siral1 olarak, besinci diizey alt
basliklar numaralandirilir

Times New Roman

Normal tiimce diizeni (sonunda
nokta olmadan)

12 punto biiyiikliigiinde

Koyu

Sola yaslh

12 nk 6nce ve sonra paragraf
araligi

(1) Besinci diizeyde yer alan en az iki
alt bashktan birincisi

(2) Besinci diizeyde yer alan en az iki
alt bashktan ikincisi

Kiigiik Romen rakamlari ile
altinci diizey basliklar
numaralandirilir

Times New Roman

Normal tiimce diizeni (sonunda
nokta olmadan)

12 punto biiyiikliiglinde
Italik

Ince

Sola yash

1 cm girintili

12 nk 6nce ve sonra paragraf
aralig1

1. Altinc1 diizeyde yer alan en az iki
alt basliktan birincisi

ii. Altinc1 diizeyde yer alan en az iki
alt basliktan ikincisi
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2.2.2. Tablolar, Sekiller ve Diger Gosterimler

Calismada kullanilan her tablo, sekil ve diger gosterimler (Graviir, esitlik, harita,
teorem, teori, nota gibi) numaralandirilarak basliklandirilmalidir; bagliklar: ile birlikte metin
icinde uygun bir yere yerlestirilmelidir. Tablolarin, sekillerin ve diger gosterimlerin basliklari;
Times New Roman yazi karakteri ile yalnizca ilk harfleri biiytik, 12 punto biiytikliiglinde, koyu
ve ortali, 12 nk 6nce ve sonra paragraf araligi ile yazilir. Tablonun bagligy, ilgili tablonun hemen

iistiinde; sekillerin ve diger tiirden gosterimlerin bagliklari hemen altinda yer alir.

Bagslik i¢inde yer alan baglaglara tamamen kiiclik harfler ile yer verilir. Tablolarin,
sekillerin ve diger gosterimlerin numaralandirilmasinda iki kademeli sayilar kullanilir. Birinci

kademe say1 ilgili tablo, sekil ya da gosterimin bulundugu boliimii; ikinci kademe say1 bunlarin




kendi icindeki ardisik sirasin1 ifade eder. Ornegin ‘Tablo 2.2.” ikinci boliimiinde yer alan, ikinci
tabloyu; ‘Sekil 3.14.”, {i¢iincli boliimde yer alan on dordiincii sekli ifade eder. Bagliklarda
kullanilan her bir numaradan sonra nokta konulur. Baslik ikinci rakamdan sonra konulan

noktadan sonra bir bosluk birakilarak yazilir.

Her bir tablo, sekil ve diger tiirden bir gdsterim, ideal olarak kendisine atif igeren metne
en yakin yerde konumlandirilmahidir. Yazar, gerek gormesi hélinde, sayfay1 yatay olarak da
kullanabilir. Sayfaya yatay olarak sigdirmak istedigi tabloyu, sekli ya da diger gdsterimi, saat
yoniinde 90 derece dondiirerek yerlestirebilir. Yarim sayfay1 gegmeyen tablolar, sekiller ya da
diger gosterimler; kendine atifta bulunan metin ile ayn1 sayfada kalmalidir. Yazar, yarim
sayfaya sigmayacak boyutlardakini yeni devam eden sayfaya yerlestirmeyi tercih edebilir.
Yazar, boyutu bir sayfadan uzun olanlar1 ise, her bir sayfa basinda ilgili tablonun, seklin ya da
gdsterimin numarasi ile birlikte ‘(devam)’ ifadesi kullanarak metne yerlestirebilir. Ornegin
‘Tablo 4.3. (devam)’ ifadesi, dordiincii boliimde yer alan ii¢lincii tablonun, ikinci sayfadan

devam ettigini ifade eder.

Tablo, sekil ve diger gosterimler; agiklama igeriyorsa, ilgili agiklamalara her birinin
hemen altinda yer verilmelidir. Agiklamalar, Times New Roman yaz1 karakteri kullanilarak 10
punto biiyiikliigiinde ve iki yana yash olarak yer verilir. A¢iklamalarin yazimimda normal tiimce
diizeni kullanilir. lgili tablo, sekil ya da diger gosterim icin kaynak belirtilmesi gerekiyor ise,
aciklamadan sonra bir satir bosluk birakilir; ‘Kaynak:’ ifadesi kullanilarak, kaynagi verilir.
Kaynak; Times New Roman yazi karakteri kullanilarak 10 punto biiytikliigiinde verilir ve
ortalanir. Ag¢iklama kullanilmamig ise, ayni kurallarla kaynak gosterilir. Aciklamalar ve

kaynak, tek satir aralig1 ile yazilir.

Tablolar, sekiller ve diger gosterimler; iceriklerine gore, okunakli ve anlam kaybina yol
acmayacak sekilde, 8 puntodan kiigiik 12 puntodan biiyiik olmamasi kaydiyla, yine Times New
Roman yaz1 karakteri kullanilarak farkli puntolarda yazilabilir ve sayfanin ortasina
konumlandirilir. Tercih edilen punto, tezde/projede yer alan tiim tablo ve sekillerde tutarlilik ve

biitlinliik olusturacak sekilde kullanilmalidir.

Tabloda, sekilde veya diger gorsel igeriklerde kullanilan gorsellerin ¢oziiniirliigi,
minimum 300 dpi (dots per inch) olmalidir. Gorsellerin baski kalitesini ve netligini korumak
adina, en kisa kenarinin en az 5 cm olmasi gerekmektedir. Ayni konuyla iligkili birden fazla
gorsel; a, b, ¢ vb. harflerle numaralandirilarak bir kolaj seklinde sunulabilir ya da gerekli

durumlarda ayr ayn yerlestirilebilir. Renkli gorseller, sekiller ve fotograflar kullanilabilir

Sayfa 19 /26



ancak ¢ogaltilan kopyalar renkli fotokopi ile diretilmelidir. Fotografik illiistrasyonlar,
orijinallerin veya orijinallerin yiiksek kaliteli fotografik kopyalar1 olmalidir; standart
fotokopiyle ¢cogaltilan fotograflar kabul edilmemektedir. illiistrasyonlarin montaji gerektiginde,
dayanikli ve kaliteli bir sonug saglayan kuru montaj gibi tekniklerle yapilmalidir. Kuru montaj,
fotograflarin yapistirildigi k&dgidin kivrilmasini nler. Kiitiiphane tutkali, lastik ¢imento, sprey
montaj ya da bant gibi yontemler kabul edilmemektedir. Ciinkii bu tiir montaj teknikleri kalict

degildir ve kullanilan yapistiricilar zamanla hem kagida hem de fotografa zarar verebilir.

Formiiller, denklemler, haritalar, notalar, resimler ve diger tiirden ifadeler/gosterimler
uygun bir sablon, program ya da diizenleyici kullanilarak hazirlanmalidir (6rnegin Microsoft
Word Denklem Editorii, MathType, Finale, Mus2, Sibelius, MuseScore vb.) Her denklem
parantez i¢inde numaralandirilmali ve sag kenarda verilmelidir. Denklemler ise sola hizali

yazilmalidir. Formiiller ya da denklemlerde ekran alintisinin kullanilmamasi gerekmektedir.

2.2.3. Dipnotlar ve son notlar

Dipnot ve son notlar, yazarin konu ile ilgili ek ya da yonlendirici agiklamalar

yapabilmesi amaciyla kullanilir. (Bkz. 2.2.6. Atif ve Kaynakga.)

Dipnot ilgili sayfanin hemen altinda, son not ana metnin bittigi yerde, Kaynakca
kismimnin hemen Oniinde listelenir. Giincel akademik yazim egilimi, yazarin tiim gerekli
aciklamalar1 metin i¢inde yapmasi yoniindedir. Ancak yazar, ana bilim dalinin ya da ana sanat

dalinin beklentileri ve geregine gore dipnot ya da son not kullanimi yapabilir.

Metin i¢inde kullanilan dipnotlar kendi iginde, son notlar kendi iginde, ardisik sirali
olarak numaralandirilir. Times New Roman yazi karakteri kullanarak, 10 punto biiyiikliigiinde,
tek satir aralig1 ve iki yana yaslh olarak yazilir. Dipnot ve son not yaziminda, MS Word’de

‘Basvurular’ sekmesinde yer alan ‘Son Not Ekle’den ya da ‘Dipnot Ekle’den yararlanilir.

Tablo, sekil ya da diger gosterimlerde dipnot kullanilmasi tavsiye edilmemektedir.
Aciklamalar miimkiin oldugunca ilgili gosterimin altinda, 2.2.2. Tablolar, Sekiller ve Diger
Gosterimler kisminda yer verilen acgiklamalar dogrultusunda verilmelidir. S6z konusu
gosterimlerde dipnot kullanilmasi kacginilmaz ise, yildiz isaretlerinden ya da harflerden
yararlanilmalidir. Bu tiir kullanimlarda tez i¢i tutarlilik gozetilmelidir. Gosterimlere ait

dipnotlar, bunlarin hemen altinda yer almalidir.
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2.2.4. Alintilar

Herhangi bir kaynaktan yapilan dogrudan alintilarin gosteriminde, benimsenen atif ve
kaynakca yaklasiminin ilkeleri gozetilir (Bkz. 2.2.6. Atif ve Kaynakc¢a). Benimsenen atif ve
kaynakea ilkelerinde aksi belirtilmedik¢e kisa atif ve uzun atiflar i¢in takip eden agiklamalar
dikkate alinmalidir. Metin i¢indeki 39 kelimeye kadar olan dogrudan alintilar, kisa alint1 olarak
kabul edilir. Kisa alintilar metinde baslangi¢ ve bitisi “...” ¢ift tirnak isareti ile belirtilerek diiz
yazi tipi ile yazilmalidir. Ayrica, alintinin sonunda sayfa numarasi bilgisi mutlaka verilmelidir.
39 kelimeden daha uzun dogrudan alintilar, uzun dogrudan alint1 olarak siiflandirilir. Uzun
dogrudan alintilar, kisa dogrudan alintilardan farkli olarak ayr1 bir paragraf seklinde, diiz yazi
stili kullanilarak, biitiin satirlari, hem sagdan hem soldan 1,5 cm girintili olacak sekilde ve tirnak
icine alinmadan yazilir. Dogrudan uzun alint1 bir paragraftan fazla ise, o zaman ikinci ve daha
sonraki paragraflarin ilk satir1 2,5 cm girintili olacak sekilde baslatilir. Uzun alintilarin sonuna
mutlaka sayfa numarasi eklenir. Uzun alintilarda metnin sonundaki nokta isareti parantezden

sonra degil dnce kullanilir.

2.2.5. Genisletilmis Ozet

Ogrenim dili Tiirk¢e olan programlar kapsaminda yazilan Tiirkge tezlerde, ‘Kaynakga’
kismmin hemen &ncesinde Ingilizce olarak yazilmis genisletilmis Ozete yer verilir.
Genigsletilmis 6zet, ‘EXTENDED ABSTRACT’ bashigini tasir. ‘EXTENDED ABSTRACT’
basligi, tamami biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliiglinde, kalin olarak yazilir ve ortalanir.
Basligin hemen altinda tezin Ingilizce bashigma yer verilir. Tezin Ingilizce baslig1, Times New
roman, yalnizca ilk harfleri biiyiik, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu ve ortali ortal1 olarak yazilir.
Yazarin genisletilmis 6zet kismini su alt basliklarla yapilandirmasi beklenir: Tezin amaci ve
konusu, varsa arastirma yontemi, varsa bulgulari, sonug ve tartisma. Genisletilmis 6zet en az
1000 kelimeden olusur. Paragraflar arasinda (6nce-sonra) "6 nk (ing)" bosluklar birakilmalidir.

Metin tek satir araligi ile yazilir.

Ogrenim dili Ingilizce olan programlar kapsaminda yazilan Ingilizce tezlerde,
‘Kaynake¢a’ kisminin hemen 6ncesinde, Tiirk¢e olarak yazilmis genisletilmis 6zete yer verilir.
Genisletilmis 6zet, ‘GENISLETILMIS OZET’ bashgm tasir. ‘GENISLETILMIS OZET’
basligi, tamami biiylik harflerle, 12 punto biiytlikliiglinde, kalin olarak yazilir ve ortalanir.
Bagligin hemen altinda tezin Tiirkge basligina yer verilir. Tezin Tiirkge basligi, Times New

roman, yalnizca ilk harfleri biiytik, 12 punto biiyiikliigiinde, koyu ve ortali ortali olarak yazilir.
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Yazarin genisgletilmis 6zet kismint su alt bagliklarla yapilandirmasi beklenir: Tezin amaci ve
konusu, varsa arastirma yontemi, varsa bulgulari, sonug ve tartisma. Genisletilmis 6zet en az

1000 kelimeden olusur.

Proje caligsmalar1 i¢in genisletilmis 6zet kismina yer verilmesi beklenmez. Enstitii
Yonetim Kurulu tarafindan tez yazim dili ilgili alinmis kararlara istinaden genisletilmis 6zet
kismina yonelik yeni bir diizenleme getirilmis ise, genisletilmis 6zet kismi giincel karar dikkate

alinarak hazirlanmalidir.

2.2.6. Atif ve Kaynakca

Tezde/projede kullanilan tiim kaynaklar tek baslik altinda “KAYNAKCA” olarak
verilir. ‘KAYNAKCA’ baghgi; tamami biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliiglinde, kalin olarak
yazilir ve sayfaya ortalanir. Tezde/projede kullanilan kaynaklar tek satir araliginda ve eger
ikinci satira gectiyse soldan 1 cm asili olacak sekilde harf sirasina gore verilir. Paragraflar
arasinda (Once-sonra) "6 nk (ing)" bosluklar birakilmalidir. Kaynaklar iki yana yaslh olacak
sekilde diizenlenir. Metin i¢inde ve dipnotta tek bir atif usuliinden yararlanilir. Yazar, kendi
temel alan1 ve disiplininde kabul gbren atif usuliinii kullanmalidir. Temel alanlar ve

kullanilmas1 gereken atif usullerine asagidaki tabloda yer verilmektedir.

Tablo 6. Temel Alanlara Gore Bashklandirma-Numaralandirma ve Atif Usulleri

Temel Alanlar Bashklandirma-Numaralandirma ve

Atif Usulleri
Egitim Bilimleri; Fen Bilimleri ve Ardagik Sirali Bagliklandirma ve
Matematik; Filoloji; Giizel Sanatlar; Numaralandirma
Mimarlik, Planlama ve Tasarim; Saglik
Bilimleri; Sosyal, Beseri ve Idari Bilimler APA (7. siirim veya daha sonraki siiriimleri)
Temel Alanlar1 i¢in

APA (7. edition) i¢in tiklayiniz.
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https://apastyle.apa.org/instructional-aids/reference-examples.pdf

Hukuk Temel Alan Kita Avrupa Gelenegi Basliklandirma ve
Numaralandirma

Chicago of Manual Style (CMOS) yontemi
(16. Stiriim veya daha sonraki siirtimleri)

CMOS atif usulii tiklayiniz.

Tarih Boliimii ve Felsefe Boliimii Ardasik Sirali Bagliklandirma ve
Numaralandirma;

Chicago of Manual Style (CMOS) yontemi
(16. Siiriim veya daha sonraki siiriimleri)

CMOS atif usulii tiklayiniz.

[lahiyat Temel Alan Ardasik Sirali Bagliklandirma ve
Numaralandirma

ISNAD atif usulii tiklayiniz.

2.3. Arka Sayfalar
2.3.1. Ekler

Yazar, EKLER kismin1 metni daha akici ve kolay okunabilir kilmak i¢in kullanmalidir.
Metin icerisindeki akis1 bozacak agiklamalara, 6l¢ek formlarina, ham veri tablolarina, 6rnek
hesaplamalara, bilgisayar programlar1 ve diger materyallere ya da gorsellere bu kisimda yer

verebilir.

Tez i¢inde kullanilan tiim ekler, ‘EKLER’ ana basligi, ‘Kaynakc¢a’ boliimiinden sonra
verilir. EKLER ana baslig1; 12 punto biiytikliiglinde, kalin olarak ve sola hizal1 yazilir. Her bir
eke, ekin basligini iceren ifadelerle sirasiyla yer verilir. Ek basliklar1; Times New Roman yaz1
karakteri ile yalnizca ilk harfleri biiylik olacak sekilde, 12 punto biiyiikliigiinde ve koyu olarak
yazilir. Basliklar i¢inde baglaglar kullanilmis ise, basliklandirma ve numaralandirma kisminda
da ifade edildigi ve orneklendirildigi tizere, bunlarin tamamu kiigiik harflerle baslikta yer alir.
Bagliklardan 6nce ‘EK’ ifadesine sira numarasi ile yer verilir (6rnegin, ‘EK-1. Birinci Ekin
Bashgr’; ‘EK-2. Ikinci Ekin Bash@r’ gibi). Her bir ek, yeni bir sayfadan baslar. Ekin uzunlugu
bir sayfay1 agiyorsa, devam eden sayfanin ilk kisminda ekin numarasi 12 punto yazi karakteri
ile ve koyu olarak yazilir ve parantez iginde yanma ‘devam’ ibaresi eklenir (6rnegin, ‘EK-1.

(devam)’ ya da ‘EK-2. (devam)’).
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EK olarak teze veya projeye eklenmesi miimkiin olmayan biiylik veri veya kodlar i¢in,
yazar cevrim i¢i platformlardan (GitHub, GitLab, Bitbucket gibi) yararlanabilir. Yazar,
caligmasinda kullandig1 veri veya kodu tercih ettigi bir web tabanli paylagim platformuna
yiikleyebilir ve agiklama ile birlikte depo erisim baglantisini ¢caligmasina ekleyebilir. Yazar, bu
baglantinin ¢alistigini ve erisilebilir oldugunu garanti etmelidir. Ayrica yazar istenildiginde
ilgili veri veya kodu paylasmay: taahhiit etmelidir. Bu tiir paylasimlar i¢in yazarin e-posta adresi
ile birlikte baglantinin altina bir agiklama eklemesi beklenir. Yazar bu tiir paylasimlar i¢in

herhangi bir {icret talep edemez ya da bu tiir paylasimlardan ekonomik ¢ikar saglayamaz.

2.3.2. Dizin

Dizin sayfasinin hazirlanmasi istege baglidir. Bu kistm ‘DIiZIN’ bashgmi tasimalidir.
‘DIZIN’ baghg:; tamami biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak yazilir ve
ortalanir. Dizin metni, yazarin amacina ve metnin kapsamina gore 8 ila 12 punto biiytikliiglinde
hazirlanabilir. Metnin tamaminda Times New Roman yazi karakteri ayni punto ile

kullanilmalidir.

2.3.3. ngeg:mis

‘OZ GECMIS’ bashig1; tamamu biiyiik harflerle, 12 punto biiyiikliigiinde, kalin olarak
yazilir ve ortalanir. Oz gegmis kisminda, yazarin adi1 ve soyadi, ORCID bilgisi, egitim bilgileri,

is deneyimi, yayn bilgileri yer alir. Oz ge¢mis, eklerden sonra verilir.

UCUNCU KISIM
CALISMANIN KULLANIMI VE SUNUMU

3.1. Ciltleme

Calismanin ciltlenmesinde 2.1.1. Kapak kisminda yer alan agiklamalar dogrultusunda
Enstitii tarafindan sunulan sablon kullanilmalidir. Caligma kirmizi sert kapakla ciltlenmelidir.

Ciltlenmis son kopyanin boyutu A4 kagit boyutlarina uygun olmalidir.
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3.2. Cogaltma

Tezi/projesi basaril1 kabul edilen yazar, tez/proje savunma sinavi tarthinden itibaren en
gec bir ay i¢inde ¢alismasinin bir ciltlenmis kopyasini ve elektronik kopyasini (CD’ye kayitli)
Enstitiiye teslim etmelidir. Ayrica, Yiiksekogretim Kurulu tarafindan istenen belgeleri de
eklemelidir. Tez/proje savunma sonrasinda izlenecek adimlar i¢cin “AHBYV Lisansiistii Egitim

Enstitiisii Web Sitesi, Tez Islemleri” kismina bakilmalidur.

Teslim edilecek tezin/projenin ciltlenmis niishasinda "ONAY" ve "ETIK BEYAN"
sayfalart mavi miirekkepli kalemle, 1slak imzali olmalidir. CD’ye kaydedilen tezin/projenin
tamami1 PDF formatinda olmalidir. CD’deki PDF dosyasinin ad1, ulusal tez merkezinden alinan
referans numarasi olmalidir. CD’nin iizerine 6grencinin ana bilim/ana sanat dali, programi ve

ad soyad1 yazilmalidir.

3.3. Telif

“Yiiksekogretim Kurumlarinda Hazirlanan Yiiksek Lisans, Doktora, Tipta Uzmanlik,
Sanatta Yeterlik Tezlerinin YOK Tez Merkezine Teslim Edilmesine iliskin Kilavuz” da yer
alan ifadeye gore; Yiiksekogretim Kurulu'nun kabul ettigi ilke tiim tezlerin, makul gerekgeler

disinda higbir kisitlama olmaksizin tiim aragtirmacilarin erisimine agik olmasidir.

YOK Tez Merkezi’nin tezlerin tam metinlerini internet iizerinden yayimlayabilmesi
icin tez yazarlarindan “Tezlerin ¢ogaltilmasi ve yayimi i¢in izin belgesi” almasi gerekli
goriilmistiir. Telif hakki sahibi (yazar veya yliksekogretim kurumu), fikrl miilkiyet haklari sakli
kalmak tizere, hicbir {icret (royalty) ve erteleme talep etmeksizin tezinin/projesinin her tiirli
ortamda yaymlanmasina izin vermekte veya bu izni YOK’iin “LISANSUSTU TEZLERIN
ELEKTRONIK ORTAMDA TOPLANMASI, DUZENLENMESI VE ERISIME
ACILMASINA ILISKIN YONERGE”de yer alan ilgili madde ve hiikiimlerine uygun durum

olusmasina gore erteleyebilir.

3.4. Diizeltme

Tez/proje, Enstitiiye son haliyle teslim edildikten sonra, iizerinde degisiklik yapilamaz
ve bu konuda herhangi bir talep kabul edilmez. Bu nedenle, teslimden 6nce tiim kontrollerin

titizlikle yapilmas1 gerekmektedir.
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3.5. Diger hususlar

Kilavuz’da belirtilmeyen konularda Enstitii Yonetim Kurulunun kararlarina uyulur.
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