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1. GENEL ESASLAR
Bu Tez Yazim Kilavuzunun amaci, Ankara Hac: Bayram Veli Universitesi Lisansiistii Egitim,
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi wyarinca hazirlanan "Donem Projesi”, "Yiksek Lisans Tezi",

ve "Doktora Tezi" ile ilgili esaslar: diizenlemektir.

Bu yazim kilavuzu yayimlandig: tarihten itibaren gegerlidir. Daha Snceki yillarda hazirlanmis

tezler, bigim ve igerik bakimindan farkli oldugundan tez yaziminda 6mek olarak kullanilmaz.

Tezin, tez yazim kurallarina uygun olarak hazirlanmasindan tez 8grencisi ve danigman(lar)
sorumludur. Enstitiide yapilan tez kontrollerinin amaci, tez dgrencilerine yardimel olmak ve

tezin belirtilen kurallara uygunlugunu kontrol etmektir.

Tezin 6n kapagindaki bilgiler Ttirkce ve Ingilizce olarak "kare koda" dontistiiriilerek tezin

arka kapagina konur.

2. SAYFA YAPISI VE YAZIM KURALLARI

2.1. Kullanilacak Kigidin Niteligi

Tezler, A4 (21 x 29,7 cm) standardinda ve 80 Gram birinci hamur beyaz kagida yazilir,
2.2. Genel Kurallar

a. Kagit Yiizey Kullammi

Tezler, bilgisayar kullamlarak yazihr. Tezin baslangicindan GIRIS kismina kadar olan kisim
ile tezin son bolimiinde yer alan EKLER kismi icin kdgdin tek ylizii, GIRIS kismmndan
baglayarak KAYNAKLAR'!m sonuna kadar ise kagidin iki yizt kullanilir. Girig, Bolim
Bashklar:, Sonug, Kaynaklar, Ekler, Ozgecmis, Dizin daima 6n sayfada (tek sayfa

numarasinda) yer alir. Tez metninde bagliklar hari¢ ana metin iki yana yash olarak yazilir.

b. Sayfa Numaralan

Tezin baglangicindan GIRIS kismina kadar olan kisim Romen rakanuyla numaralandiilir.
GIRIS kismundan itibaren numaralandima sayma sayilaryla (1,2,3..vb.) yapilir. Sayfa

numarasi sayfanm altinda ve ortals bir sekilde verilir.




c. Yazi Karakteri ve Biivikliigi

Tez yaznminda “Times New Roman” yazi tipi ve 12 punto kullanilr. Dipnot yazinunda 10
punto, genis ve/veya uzun cizelgelerde kolayca okunabilmesi sartiyla daha kiictik puntolar da
kullandabilir. Kullanilabilecek en kiigiik punto 8 puntodur. Bu degerlerin disindaki yazi
buytiklikleri kullanilmaz. Alt ve tst indislerin yazimmda diiz vaz buiyiikliigiinden daha
kiigiik bir karakter kullanilir (MS Word programuinda otomatik olarak verilen "iist simge, alt
simge" &zellikleri kullanilabilir). Yazimda virgiilden ve noktadan sonra bir karakterlik bosluk

verilir.
2.3. Satir ve Paragraf Arahklan

Tez metninin yazimda 1,5 satir aralifs ve 6 nk énce ve sonra paragraf araligs kullanilir.

Paragraflarin 1 tab (1 cm) igeriden baglamasi istege baglidr.
Ozet, Abstract, alinti, dipnot ve kaynak listesinin yaziminda tek satir aralign kullanilir.

Sekil, Resim, Harita, Tablo, Cizelge alt yazilar tek satir arahig: ile yazilir. Metin igerisinde
madde isareti konuldugunda ya da numaralandirma yapiidiginda iki madde /numara arasinda
bosluk birakilmaz.

Bolim bagliklar ve alt boltim baghklan ile bunlar izleyen ilk paragraf arasinda, ayrica alt
boliim bagliklar1 éncesinde 1,5 satir aralign bosluk birakilir. Ana boliimlerin yazimuna dajima

yeni ve tek numarali bir sayfadan baglanir.
2.4. Sayfalarm Numaralandirilmas:

Sayfa numaralar;; 10 punto ile sayfammn altinda ve ortali bir sekilde wverilir. Tezin
baslangicindan GIRIS kismma kadar olan kisim (Ozet, Abstract, Icindekiler, Cizelgelerin
Listesi, Tablolanm Listesi, Sekillerin Listesi, Simgeler ve Kisaltmalar gibi bélamler) 1v’den
baglanarak kticik Romen rakamuyla numaralandinlir. GIRIS kismindan itibaren
numaralandirma sayma sayilanyla (1,2,3..vb.) yapihr. Kapak, Kabul/Onay ve Etik beyan
sayfalarinda sayfa numaras: verilmez. Sayfa numaralarimin dniinde ve arkasinda ayrag, ¢izgi

gibi bir igaret kullanilmaz.




2.5. Bokliim ve Alt Boliimler

Metin Tiirii Ozellikler Ornek
Ozel Sayfa Biiytk harf, koyu, 12punto OZET OZGECMIS
Bagh@ ve sola dayal
Birinci derece  Biiyiik harf, koyuve 12 1, YONETICI VE OGRETMENLERI
boliim bagliklan punto ve ortalanir. GORUSLERI
Ikinci derece alt Her sOzctiglin ik harfi 1.1. Yénetici ve Ogretmenlerin Mesleki
boliim bagliklart biiyik, tamami koyu ve 12 Egitim Merkezleri Hakkmdaki
punto ve sola dayali Gériisleri

"ong

(Varsa "ve", "veya", "ile
gibi baglaclar kiiciik harfle

n

vaziltr.)
Uglincii derece  Her sOzciigiin ilk harfi 3.1.1. Yonetici ve Ogretmenlerin
alt botiim, biiyilk, tamam: koyu ve 12 Disiplin Yonetmeligine iliskin Goriisleri
basliklar punto ve sola dayah (Varsa
"ve", "veya", "ile" gibi
baglaclar kiiciik harfle
vazilir.)
Dérdiinei Yalmzca birinci sozetiglin - 4.1.1.1. Yonetici ve 83retmenlerin
derece alt boliim ilk harfi buyiik, tamam egitim 6gretim ydnetmelidine iliskin
bagliklar koyu ve 112 punto ve sola  gdriislerinin disiplin yinetmeligi
dayali acisimdan incelenmesi
Besinci derece  Yalnizca birinci sézetigiin - 5.1.1.1.1. Velilerin disiplin
alt bolim ilk harfi biiyiik, tamam yonetmeligine iliskin giriisleri
basliklar koyu ve 12 punto ve sola
dayali

2.6. Boliim ve Alt Boliimlerin Numaralandirilmas:

Tezlerde ana Dbélimler 1, 2, 3, .. ile veya Kuta Avrupast Hukuk numerigine gore
numaralandirtlir. Aynntilarin ¢ok oldugu bazi tezlerde, alt boliimler de ¢ift numaralama
sistemi ile numaralandirilabilir. Bu amacla, her alt bolim, iginde yer aldigi bolim ve alt

béHimlerin numarasin da alir.

Bolimlerin numaralandirtlmasina Giris bolumiinden baglamr. Devanunda gelecek olan bolim

ve alt boliimlerin numaralandiriimas: bu siraya gore devam ettirilir.

Ornegin; 1.1., birinci boliimiin birinei alt biltimii; 1.1.1, birinci béHimiin ggaf;i‘;{'" g

e . . e . ,{ﬁ'.w Ja
bdliimiiniin birinci alt bdlimi anlamma geljr. 4 4y




2.7. Simgeler ve Kisaltmalar

Tezde kullamlan simgeler, sol gerceve boslufundan sonra alt alta yazilir. Tanim ve
agiklamalarm sol bag tarafi aym hizada olmasi gerekir. Birimler icin TS 294-297 numarah
Tirk Standartlarinda verilen SI birim sistemi esas aliur, birimlerin simgeleri igin de aym
standartlardan yararlamlir, birim gOsteren simgenin sonuna nokta konulmaz. Tezde ¢ok
kullanilan ve birden fazla stzeiikten olusan terimler icin bas harfler kullanilarak kisaltma
yapilabilir. Boyle kisaltmalar ilk gectigi yerde ve parantez iginde bir kez verilir. Yapilan
kisaltmalar, SIMGELER VE KISALTMALAR bélimiinde, Kisaltmalar alt baghg altmnda
alfabetik siraya gore kiigiik harflerle, kurum adi gibi kisaltmalar bityiik harflerle yazilir.

2.8. Resimlemeleri Tannnlama

Tez igerisinde kullamlacak cizelge ve tablolar ¢izelge veya tablo olarak, fotograflar, gortintilii
bilgisayar giktilar1 vb. resim, haritalar harita ve bunlarin disinda kalan giaﬁk, histogram, akis
semast, organizasyon semast vb. sekil olarak tamimlanir. Tez icerisinde kullamilacak formiiller
ise "Esitlik" olarak tammlanir. Formiiller ya da denklemler “Math Type” ile yazilir. Tiim
degiskenler ve istatistiksel testler (t- istatistigi, t= 4.68, F- istatistigi gibi) italik olarak
gosterilir. Birden dokuza kadar sayilar yaziyla, 10 ve ilerleyen sayilar ise milyonlar ve ciimle
baginda yer alanlar hari¢ olmak lizere rakamla gosterilir. Biiyiik sayilarda sayinm son

rakamindan itibaren tigerli gruplar arasma nokta konulmaz bir bogluk brakilir.(50. 000 gibj).
2.9. Resimlerin Yerlestirilmesi

Yarim sayfa veya daha az yer kaplayan resimlemelere metin iginde yer verilir. Yarmm
sayfadan fazla yer kaplayan sekil, resim ya da ¢izelgeler ise ayn bir sayfada verilebilir. ki

veya daha ¢ok resimleme aymi sayfada bulunabilir.

Bunlar birbiri ile yakindan ilgili ise, "a, b, ¢, d.... " seklinde simgelenerek, hepsine tek bir
resim numarast verilebilir. Bu durumda, resimleme yazisinda a, b, ¢, d.... ile simgelenen her

bir resim ayn ayr isimlendirilerek tanumlantr.

Resimlemeler, metinde atifta bulunulan ilk sayfada ya da bir sonraki sayfada yer alwr.
Yerlestirilmelerinde, sayfa kenarlarinda birakilmas: gereken bogluklardan kesinlikle tasilmaz
ve sol kenara yaslanir. Tagma durumunda olan ¢izelgeler/sekiller ya kiigliltiiliir va da EKLER
baghg altinda sunulur. Tez iginde sayfalan katlanmis resimleme bulunmaz. Blr s

uzun olan gizelgeler/sekiller tez metni icinde byl

1.0, @%35
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béliinerek sonraki sayfada verilebilir. Bu durumda, gizelge/sekil basligs numara ve baglik aym

kalmak tizere, numaradan sonra "(devam)" ibaresi yazilarak verilir.
2.10. Resimlemelerin Numaralandirilmasi

Butiin resimlemeler, her ana bolim icinde birbirlerinden bagumsiz olarak, ayr ayri
numaralandirbir. Ornegin, birinci bélim icin Cizelge 1.1., Cizelge 1.2., Sekil 1.1., Sekil 1.2.,
Resim 1.1., Harita 1.1 geklinde, ikinci boliim igin ise Cizelge 2.1, Cizelge 2.2., Sekil 2.1.,
Sekil 2.2., Resim 2.1., Harita 2.1., seklinde numara verilir. Numaralandirma ana bslim

numarast ve ana bdliim i¢indeki siras1 yazilarak yapilsr,

Esitlikler numaralandiniirken, numaralarin basinda esitlik kelimesi yer almaz, ana boliim
igindeki siasma gore numaralandinilsr. FEsitlik numaras:; esitligin saginda, sayfamn son
stitununda yer alacak sekilde ve dairesel () parantez icinde verilir. Ancak metin icindeki

esitlige deginilirken "Es. 2.2" &rnegindeki gibi yazilir.
2.11. Resimlemelerin Agiklamalar

Agiklamalarin yazis: birden fazla satir olusturuyor ise, tek satir arali@r kullanilir. Cizelge,
sekil, resim ve harita agiklamalan ¢izelge, sekil, resim ve haritamn altina yazilir, Agiklamanim
ilk satur1 ile cizelge, sekil, resim ve harita alt kenari arasmda tek satir aralin bosluk birakilir.
Agiklamalarm alt satirlara devam etmesi durumunda, ikinci ve diger satwrlar resimleme
(cizelge, sekil, resim ve harita) kelimesi ve numarasimn bitiminden itibaren devam ettirilir.
Resimlemenin agiklamasi ile tez metni yazist arasmda 1,5 satir araligi bosluk brrakilir.
Resimleme agiklamalarmin yaziminda birinei kelimenin bas harfi biiyik, digerleri kiigiik
yazihr ve bitiminde nokta ya da virgtil konulur. Resimlemelerin kaynak bilgisi aciklamalarm

altinda tek satir araliginda yazihir.
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3. SAYFALARIN DUZENLENMESI

Tez ana hatlariyla

1-Ozel sayfalar

2-Tez metni

3-Kaynaklar, ekler ve 6zgeemis kisimlarindan olugur.

Kiictik Romen rakamlan ile numaralandirilan "tez 6zel sayfalari/tez n sayfalant” ile ilgili

ilkeler asagida verilmistir.
3.1. Dis kapak
Kapakta, Tez Yazim Sablonu’nda verilen bilgiler bulunur.

Cilt sirtindaki yazida yer alacak bilgiler, yukaridan asagiya dogru su swmaya gore yazihir:
Universite logosu, Ad-Soyad, Anabilim Dal1/ Bilim Dah ve Ay-Yil.

Tezin adi, olabildigince kisa ve 6z olarak yazilir ancak tez konusunu ve igerigini eksiksiz
olarak yansitilir. Tez baghgmnda sembol, matematik ve kimyasal formiil ya da standart

olmayan karakterler bulunmaz.

Tez dis kapak sablonu asagidaki gibidir:

et 3n ERE
"?&13{%5\#“
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BUYUK HARFLERLE VE ORTALANMIS OLARAK
TEZ ADI BU BOLUME YAZILACAKTIR

Ad SOYAD

Danigman Unvan Ad SOYAD

YUKSEK LiSANS/DOKTORA TEZI/SANATTA YETERLIK
... ANABILIM DALI/ANASANAT DALI
... BILIM DALI

AY - YIL




3.2, Ilksayfa
I¢ kapak sayfasindan bir 6nceki sayfaya tiniversitemizin amblemi (9 x 9 cm) konulacaktir.
33. I¢kapak sayfas:

Kapaktaki yazilar, sayfa tist kenarindan 5 cm asagidan ve sayfa alt kenarindan 2 cm yukaridan
olacak sekilde ve kapagin diigey orta ¢izgisine gore ortalanarak, 13 punto biiyiik harflerle,
koyu olarak yazilir. Doktora ve yiiksek lisans tezlerinin, i¢ kapak sayfalarmm vazun sekli ve

bilgi igerigi Tez Yazum Sablonu’ndaki gibi diizenlenir.
3.4. Kabul ve Onay sayfas:

Kabul ve Onay sayfasi ornegi Tez Yazim Sablonu’nda verilmistir. Bu sayfada, jiiri
tiyelerinin unvan ve isimleri dncelikle bilgisayarda yazilmisg olup, imzalar igin mavi renkte
miirekkepli kalem kullamiliy. Danisman ve jiiri icin fazladan bos imza satmi birakilmaz.
Sayfann en alt kisminda tez galigmasinin enstitil tarafindan da uygun bulundugunu ifade eden

bir ctimle yer alir.
3.5. Etik Beyan Sayfas

"ETiK BEYAN " baglif:, timiiyle biiyiik harflerle sayfa iist kenarmndan 3 cm asaglya ve
sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak ve koyu (bold) yazilir. Tezin orijinalligi ve etik
degerlere baglt kalmarak hazirlandima ait bilgileri iceren "ETIK BEYAN" sayfast Ornegi
Tez Yazim Sablonu’nda verilmistir. Etik Beyan sayfasi tezi yapan Ogrenci tarafindan

imzalanacaktur.
3.6. Ozet ve Abstract sayfalan

OZET ve ABSTRACT sayfalar, Icindekiler sayfasindan once yer alir. Ozette, tez
caligmastmn amact, kapsamu, kullamlan yontem/yontemler ve varilan sonuc/sonuglar 6z
olarak belirtilir. Ozet metninin bitimine Anahtar Szciikler; Abstract metninin bitimine Key
Words verilir. Abstractin baginda tezin Ingilizce adi bulunur. Ozet ve Abstract, anahtar
s6zeiikler’key words ile birlikte tek sayfayi gegmevecek sekilde, metin 11 punto harf
biiyiikltigiinde, tek paragraf ve tek satir aralign ile yazilir. Ozet en fazla 500 kelimeden olugur
(Tez Yazim $ablonu’ndaki érneklere bakimiz.).




Tezlerin bagliklari, Ozet ve Abstractlari Tez Veri Tabamnm taranabilir alanlarina
yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlar, italik yaz tipi, gizelge, sekil, grafik,

kimyasal veya matematiksel formiil, sembol, alt ve Uist simge veya karakter icermez.

Ozet sayfasindaki Bilim Kodu, Abstract sayfasindaki Science Code kisimlarina tez hangi
anabilim dalinda yapilmissa o anabilim dalt i¢in enstitii WEB sayfalarmda belirtilen dogcentlik

kodu ve anahtar sézciik yan yana eksiksiz olarak yazilir.

NOT: Donem Projelerinin OZET ve ABSTRACT sayfalar i¢in yukarida agiklanan kurallar
aynen gegerhidir.

3.7.  Tesekkiir sayfas:
Tegekkiir sayfas: tezde kullanilmasi ihtiyaridir.
3.8. Icindekiler sayfasi

I¢indekiler sayfasi, dzet sayfasindan baslanarak tiim 6zel sayfalar, tez metninde yer alan biitiin

boliim basliklari, ek ¢aligmalar, kaynaklar ve eklerin verildigi sayfadur.

Tezde kullanilan birinei, ikinci, tiglincti, dordiineii ve besinci derece basliklarin tamami hic bir
degisiklik yapilmaksizin, "I¢indekiler" sayfasinda yer alir. Tez metninde kullanilan altmer
derece ve sonrasmdaki alt bagliklar numaralandinlamayacag: icin (bkz.3.14.2.) icindekiler

sayfasinda kesinlikle gdsterilmevecektir.

"ICINDEKILER" baghg, timiiyle biiyiik harflerle sayfa tist kenarindan 3 cm asagiya ve
sayfanin diigey orta ¢izgisi ortalanarak ve koyu (bold) yazihir. Sayfamn tamami tek aralikla
yazilir, her bir boliim arasinda tek satir arab@ (12 nk) bosluk brrakihir. Bu sayfada, her bir
baglign hizasina, sadece o bashgm yer aldig ilk sayfanmin numaras: yazilir (Not: Istenildigi
takdirde Kita Avrupasi Hukuk niimerigi de kullanilabilir.) (Tez Yazim Sablonu’ndaki 6rnege
bakimz.).

3.9. Cizelgelerin/Tablolarm listesi sayfasx

Numaralandiribmis cizelgelerin listesi sirasi ile bu sayfada verilir.
"CIZELGELERIN/TABLOLARIN LiSTESI" bash@ biiyiik harflerle ve koyu (bold)

olarak sayfa list kenarindan 3 cm agafiya ve sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak yazilir.
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Sayfanmn tamami tek satir araligmda yazilir, bir ¢izelgeden digerine gecerken tek satir aralii:
bosluk birakilir (Tez Yazim Sablonu’ndaki 6rege bakiniz.).

3.10. Sekillerin listesi sayfasy

Numaralandmlmus sekillerin listesi siras1 ile bu sayfada verilir. "SEKILLERIN LiSTESI"
baghg: biiyiik harflerle ve koyu olarak, sayfa st kenarindan 3 em agagtya ve sayfamn diigey
orta ¢izgisi ortalanarak vazihr. Sayfanin tamami tek satir araliginda yazilir, bir sekilden
diferine gegerken tek satir aralign bosluk birakilir (Tez Yazim Sablonu'ndaki &rnege
bakinmz.).

3.11. Resimlerin listesi sayfasi

Sekil olarak verilemeyen, fotografi gekilmis nesne, bitki, hayvan, doga vb. resimlemeler,
fotograf haline getirilmis mikroskop goriintiileri, bilgisayar ¢iktilari vb. listesi srast ile bu
sayfada verilir. "RESIMLERIN LISTESi" basghg ile timiiyle biiyiik harflerle, sayfa iist
kenarindan 3 cm agagiya ve sayfanmn diisey orta ¢izgisi ortalanarak yazilir. Sayfanmn tamanu
tek aralikla yazilir, bir resimden digerine gecerken tek satir aralig: bogluk birakilir (Tez

Yazim Sablonu’ndaki rnege bakiniz.).
3.12. Haritalarn listesi sayfasi

Tez igerisinde yer alan ve A4 kigidi boyutlarma rahatlikla sigabilen cok sayidaki haritanin
listesi suwast ile bu sayfada verilir. "HARITALARIN LISTESI" bashg ile timiiyle biiyiik
harflerle, sayfa tist kenarindan 3 cm asagiya ve sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak yazilir.
Sayfanm tamamu tek aralikla yazilir, bir haritadan digerine gecerken tek satir arali: boshuk
birakilwr. Biiyiik 6lciilii kdgida basili haritalar, ekler kismmda A4 kiagd: boyutlarmda

katlanmis olarak verilir (Tez Yazim Sablonu’ndaki 6rnege bakmiz.).
3.13. Simgeler ve kisaltmalar sayfas

"SIMGELER VE KISALTMALAR" baghgt Tez Yazim Sablonu'ndaki gibi, tiimiiyle
bitytik harflerle, sayfa iist kenarindan 3 cm asagiva ve sayfanmn digey orta ¢izgisi ortalanarak

yazilir.

Tezde kullamlan simgeler "Simgeler" alt bashif altinda, simgeye ait bilgiler "A¢iklamalar™

alt bashigi altinda sirasi ile ve 1,5 satir aralif ile ggg@fir. Son simge ve agiklamasidan:
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satir aralifi bogluk birakilarak "Kisaltmalar" verilir. Tezde kullanilan kisaltmalar "
Kisaltmalar" alt baghf, bunlara iligkin bilgiler " Aciklamalar" alt bashg: altinda siras: ile

ve 1,5 satir aralify ile yazihir, Bunun yaminda kisaltmalarin bas harfleri alfabetik olarak yazilir.
* Simge ve kisaltmalarin yazumunda sayfanin sol kenar boslugu hizasidan baglanir.
* Simge ve kisaltma a¢iklamalan bir satirdan uzun olamaz.

* Simgelerin tiimii, simgeler alt baglig alunda kii¢iik harfle koyu, buna karsm actklamalan

normal yazilir.

* Kisaltmalarmn timii, kisaltmalar alt bagh@ altinda bitytik harfle koyu, aciklamalar ise
sadece bag harfleri biiyiik olacak sekilde kii¢tik harfle normal yazilir.

3.14. Tez Metni
3.14.1. Giris

Tezin "GIRIS" bélimiinde tez calismasinda ele alman konunun, problemin ne olduguna,
araglirmanin amacina, aragtirmanin Onemine, smmrlilikiarma ve adi gegen tammlarin hangi
anlamlarda kullanildigina yonelik, aragtirma yontemleri ve 6nceki calismalar gibi, okuyucuyu
konuya hazirlayici nitelikte bilgiler verilir. Ancak, bu bilgilerin yazilismda Amac, Kapsam,
Yontem gibi alt bolim baglklar kullanilmaz. Bélim numaralandirmas GIRIS ile baslar.
GIRIS bash sola dayal olur.

Giris bSlimi higbir sekilde, numarah alt bliim basliklari bulunmaz. (Yani 6rnek olarak
GIRIS 'in altinda 1.1., 1.2. gibi bir alt bilim bashg: bulunmaz.)

Buna kargin, konuyu daha iyi agiklamak icin gerekli ise, koyu (bold) olmamak fizere siras1 ile

diz alti ¢izili, italik ve italik altr cizili ara basliklar kullamlabilir. Bu bagliklara numara

verilmez.
3.14.2. Ana metin

Tezin giris bokimii ile sonug ve dneriler béliimleri arasinda yer alan bdlumlerin tamami Ana
Metin olarak adlandurilir. Ancak "ANA METIN" diye bir baghk kullamiimaz.

Tez konusunun mtehgme vapilan arastirmanin ayrmtisina ve tezin hacmine gore ammetln




uygun bir baglik (Ornegin; Kavramsal Cerceve ve Ilgili Arastirmalar, Yéntem, Bulgular
ve Yorum) ve uygun bir alt bolim bashig: ile numaralama sistemi kullamlir. Gerekli
goriildigtinde bir boltimde verilen numarali bashiklarin altinda numarasiz alt basliklar

kullamilabilir. Swrast ile 6. derece baglik i¢in diiz alt ¢izili, 7. derece baslik icin ifalik ve 8.

derece bashk icin ise jralik_altr cizili ara bashklar kullanilabilir. Bu basliklara (6., 7. ve 8.

derece bagliklar) numara vertlmez.
3.14.3. Tartisma

Bu bolim "TARTISMA" seklinde ve boliim numaras: ile birlikte verilir. Burada daha 8nce
yapilan galigmalaria benzerlik, paralellik ve aykirbklar aragtirmacinimn yorumu ile birlikte
tartigilir. Bu boliime calistlan konunun gerekliligine gére yer verilebilir. Gerek goriilmedigi

takdirde dogrudan sonug ve dneriler béltimiine gecilebilir.
3.14.4. Sonug ve tneriler

Bu bélim "SONUC" veya "SONUC VE ONERILER" seklinde ve boliim numaras: ile
birlikte verilir. Tezin en son béliimiinde olusturulan bu kisimda arastirma problemi, yontemi,
her bir sonucun yorumu, caligmanin smurliliklars ve bulgularin ileriye doniik uygulamalar
konusunda kisa bir 6zet yer alir. Son bbliim bashiga ""SONUC VE ONERILER"e verilir.

3.15. Kaynaklar

Tezde/projede kullanilan kaynaklar tek satir araligida ve eger ikinci satira gectiyse soldan “1
cm” girintili olacak gekilde harf sirasma gére verilir. Kaynaklar iki yana yash olacak sekilde

ditzenlenir.
3.16. Ekler

“EKLER” baghgy, bliytik harflerle, sayfa tist kenarindan 3 cm asagiya ve sayfanm sol kismina
gelecek sekilde yazilir. Ekler hemen bu baglifin altinda verilir. Ana metin icerisinde yer
almalan halinde konuyu dagitict veya okumada stirekliligi engelleyici nitelikteki ve dipnot
olarak verilemeyecek kadar uzun agiklamalar (bir formiilin ¢ikarilist, genis kapsamh ve
ayrmtils deney verileri, katlanmus olarak verilmesi gereken cok biiyik boyuths sekil, resim,

¢izelge ve haritalar, 6rnek hesaplamalar ve bilgisayar programiart vb.) bu béliimde verilir.




Eklerin her biri i¢in uygun bir baslik secilip ve bunlar, sunug sirasina gore "EK-1, EK-2, EK-
3, ... " seklinde koyu (bold) olmadan her biri ayn bir sayfadan baglayacak sekilde sunulur.
Ayrica igindekiler béliimiinde bulunan "EKLER" baghgimmin altinda EK-1, EK-2, EK-3
seklinde siral olarak verilebilir. Bir ek sayfasimn devarmi diger sayfada da devem ediyorsa,
aym ek numarasi ile ve aym baglikla verilir, ancak ek numarasindan hemen sonra "(devam)"

ibaresi konulur (Tez Yazim Sablonu’ndaki rnege bakimz.).
3.17. Ozgecmis

"OZGECMIS" basligi, byiik harflerle, sayfa fist kenarmndan 3 cm asagiya ve sayfamn diigey
orta ¢izgisi ortalanarak yazilir, Tezi hazulayan 6grenci ile ilgili bilgiler, bu baslik altinda
eklerden sonra verilit. "OZGECMIS" sayfa numaras: verilir. (Tez Yazim Sablonu’ndaki

Ornege bakiniz.).
3.18. Dizin Sayfas

Dizin sayfasimn hazirlanmasi istege bagh olup bu sayfa 8 ve 11 punto aralifmda vazilabilir.
(Tez Yazim Sablonu’ndaki 6rnege bakiniz.).

4. ATIF USULLERI VE KAYNAKLAR

APA (6. Edition) ve The Chicago Manual of Style usullerinden birisi kullanilabilir. (Atf
usullerinden yalmizca biri tercih edilir. Metin icinde ve dipnotta tek bir atif usuliinden
yatarlanihir.) Tezde kullanilan tiim kaynaklar tek baslik altinda (KAYNAKLAR) verilir.
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