ANKARA HACI BAYRAM VELI UNIVERSITESI
KANTIN VE KAFETERYALAR ISLETiM VE DENETIM YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Ankara Haci Bayram Veli Universitesi’ne bagh
Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ile Konservatuvar 6grenci ve personelinin
beslenme, dinlenme ve diger sosyal ihtiyaglarim karsilamak amaciyla faaliyette bulunan kantin
ve kafeterya yerlerinin isletim ve denetim esaslarim diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge, Ankara Haci Bayram Veli Universitesi’ne bagh Fakiilte,
Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ve Konservatuvar grencisi ile personeline hizmet
vermek amaciyla isletilen kantin ve kafeterya gibi yerlerin isletim ve denetimleri ile ilgili esas
ve usulleri kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekégretim Kanunu’nun 47°nei maddesi
ile Yiksekogretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saghk, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama
Yonetmeligi hitkiimlerine gore hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede:

a. Bagkanlik: Ankara Haci Bayram Veli Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligi’ni,

b. Birim: Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksek Okullar1 ve Konservatuvari,

c. Birim Kantin ve Kafeterya Kurulu: Biinyesinde kantin ve kafeterya igletmesi bulunan
Birim Yonetim Kurullarinca, kantin ve kafeteryalar ile ilgili is ve islemleri ytiriitmek
{izere en az iki 6gretim elemamndan ve birim sekreterinden olugturulan kurulu

¢. Denetim Kurulu: Rektorlik Makamimnin olurlar ile Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanliginca gorevlendirilen bir sube mudtird koordinesinde, idari ve Mali Igler Daire
Bagkanhigindan bir sube miidiird, Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Boliimiinden iki
ogretim elemani ile Saglk Kiiltlir ve Spor Daire Bagkanhgimdan bir Gida
Miihendisinden (Gida Miihendisinin bulunmadig: hallerde Diyetisyen ya da Gida
Teknikeri gdrevlendirilebilir) olusturulan kurulu,

d. Fiyat Tespit Komisyonu: Rektorliik Makaminca gorevlendirilen Saghk Kiltir ve Spor
Daire Bagkani bagkanhiginda, iki 6gretim clemani, Saghk Kiiltir ve Spor Daire
Baskanligindan bir sube miidiirii, Idari ve Mali isler Daire Bagkanligindan bir sube
miidiirti, 6grenci konseyi baskam ile isletmeci ya da isletmecilerin kendi aralarinda
segtikleri bir temsilci ile olusturulan komisyonu,

e. Kantin, Kafeterya: Universitenin Merkez ile Merkeze bagl Yerleskeleri ve ilgelerde
bulunan birimleri biinyesinde dgrencilerin ve personelin beslenme, dinlenme ve dig€r
sosyal ihtiyaglarimn kargilanmasi amactyla olusturulmus isletmeleri,

£ Universite: Ankara Hac1 Bayram Veli Universitesi’ni, '

g. Yonetim Kurulu: Ankara Hac1 Bayram Veli Universitesi Yonetigy/

sioins B ve. 2R W




h. Yiritme Kurulu: Rektor tarafindan gorevlendirilen Rektor Yardimeisi
Baskanliginda, daimi iiye olarak Idari ve Mali Isler Daire Bagkant, Saglik Kiiltiir ve
Spor Daire Bagkam ile biinyesinde kantin bulunan iki Birim Sekreterinden olusan
Kantin ve Kafeterya Isletmeleri Yiiriitme Kurulu'nu ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Organlar

Yonetim Kurulu

MADDE 5- (1) Universite Yonetim Kurulu Universiteye bagli birimlerde agilmis
bulunan kantin ve kafeteryalarin isletilmesi ve denetlenmesi ile ilgili ilke kararlari alir. Yiirtitme
Kurulunca teklif edilen konulari karara baglar.

Yiiriitme Kurulu iiyelerinin gorev siireleri ve gorevleri

MADDE 6- (1) Kantin ve Kafeterya Isletmeleri Yiiriitme Kurulu asagidaki gorevleri
yapar:

a) Ogrenci kantin ve kafeteryalarinin isletim ve denetim esaslarim belirlemek ve
Yonetim Kuruluna sunmak,

b) Fiyat Tespit Komisyonu tarafindan hazirlanan fiyat listelerini goriiserek, Yonetim
Kurulunun onayma sunmak, aym nitelikteki @irtinlerin tiim kantin ve kafeteryalarda aym
fiyattan satilmasinin takibini saglamak,

¢) Denetim Kurulu tarafindan yapilan denetimler sonucunda hazirlanan raporlar
degerlendirerek, Birim Kantin ve Kafeterya Kurullarinca gerekli onlemlerin alinmasin
saglamak ve Onerilerde bulunmak,

¢) Yapilan denetimler sonucunda bu yonerge veya kira sozlesmesinde belirtilen
hiikiimlere uymayan Kantin ve Kafeteryalar hakkinda idari ve hukuki islem yapilmasina karar
verip, uygulamasini saglamak.

Birim Kantin ve Kafeterya Kurulu
MADDE 7- (1) Kurul Uyelerinin gorev siiresi iki yil olup, gorev siiresi sona eren tiyeler
ayni usulle tekrar gorevlendirilebilir. Stire dolmadan iiyeligin bogalmas: halinde kalan siireyi
tamamlamak iizere ayni usulle yeni bir iiye gorevlendirilir.
(2) Birim Kantin ve Kafeterya Kurulu asagidaki gorevleri yapar:

a) Kantin ve kafeteryalarin yonerge esaslari dogrultusunda islemesini saglamak ve takip
etmek,

b) Fiyat Tespit Komisyonunca hazirlanip, Yiiriitme Kurulunca teklif edilen ve
Universite yonetim kurulunca onaylanan fiyat listelerine uyulmasin saglamak, uyulmadigimn
tespit edilmesi durumunda islem yapilmasint Yiiriitme Kuruluna teklif etmek,

¢) Kantin ve kafeteryalarda hizmetin kalitesini arttirict tedbirler almak, daha iyi
uygulamalar konusunda Yiiriitme Kuruluna teklifte bulunmak,

¢) Kantin ve kafeteryalarda alisan personelin kilik, kiyafet ve genel temizlik kurallarina
dikkat etmelerini saglamak. ¢alisan personelin saglik durumunu takip ve kontrol etmek,

d) Kantin ve kafeteryalardaki mekanlar ile alet ve makinelerin temiz kullanilip
kullanilmadiklarini kontrol etmek, gerekli tedbirleri almak,

¢) Satisa sunulan iiriinlerin son kullanma tarihlerini kontrol etmek, so anma
tarihleri gecen tirtinleri satistan men etmek, e |

f) Denetim Kurulu tarafindan yapilan denetimler sonucundg hazirtangdn-Faporlarn
gereginin yapilmasini saglamak, T %
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g) Birimlerdeki kantin ve kafeteryalarla ilgili Denetim Kurulu rapor dogrultusunda
yapilan diizenlemeler ile ilgili tutanaklar Baskanliga gondermek.

Denetim Kurulu

MADDE 8- (1) Denetim Kurulu agagidaki gorevleri yapar:

a) Universite birimlerinde bulunan Kantin ve Kafeteryalar yiirtirlikteki mevzuat
cercevesinde kontrol etmek, denetleme esnasinda kantin kafeterya denetleme formunu
doldurmak, -

b) Birim Kantin ve Kafeterya Kurullarinin  raporlarina gore belirlenen aksakliklarin
giderilip giderilmediginin denetimini yapmak,

¢) Her egitim ogretim donemi baginda denetim yapmak, denetim raporlarim ve
onerilerini Kantin ve Kafeterya Isletmeleri Yiirtitme Kuruluna bildirmek,

¢) Birimlerde bulunan Kantin ve kafeteryalardaki, yiyeceklerin hazirlanmasi, servise
sunulmasi, saklanmast ile kullamlan mekénlarin, alet, makine ve malzemelerin genel temizligi
ve sagliga uygunlugu konusunda denetimler yapmak,

d) Kantin ve kafeteryalarda satiga sunulan iirtinlerden bozulan, kullanim siiresi gegen ya
da tiiketime uygun olmayan yiyeceklerin satistan men edilmesini saglamak,

e) Gorev yapan personelin kilik/kiyafet ve genel temizlik kurallarina dikkat etmeleri ile
saglik kontrollerinin (sarilik testi portér muayenesi, akciger grafigi v.b.) yapilmasim saglamak
ve takip etmek,

f) Kantin ve kafeteryalardaki hizmetin kalitesinin arttirilmas1 konusunda tavsiyelerde
bulunmak,

g) Fiyat Tespit Komisyonunca hazirlamp Yirlitme Kurulunca teklif edilen ve Universite
Yénetim Kurulunca onaylanan fiyat listelerine uyulmasin saglamak, uyulmadiginin tespit
edilmesi durumunda islem yapilmak {izere Kantin ve Kafeterya Yiiriitme Kuruluna bildirmek,

g Kantin ve Kafeteryalar bu yonergede belirtilen esaslar dogrultusunda ve ekteki forma
gore (EK-1) yilda en az iki kez denetlemek, denetim raporlarini ve dnerilerini yetkili kurullara
bildirmek.

Fiyat Tespit Komisyonu

MADDE 9- (1) Fiyat Tespit Komisyonu asagidaki gorevleri yapar:

a) Her egitim-ogretim doénemi baginda ve gerekli durumlarda toplanarak Kantin ve
Kafeteryalarda satisa sunulan iiriinlerin fiyatlarini tespit etmek ve onaylanmak lizere Yiriitme
Kuruluna sunmak,

UCUNCU BOLUM
isleyis Esaslan

Kantin, kafeterya

MADDE 10- (1) Kantin, kafeterya isletilmesi ile ilgili esaslar asagida belirtilmistir:

a) Tiiketime sunulan trtinler bagta Saglik Bakanliginca hazirlanan 4/8/1952 tarihli ve
3/15481 sayili Bakanlar Kurulu karariyla yiiriirlige konulan “Gida Maddelerinin Ve Umumi
Saglig: ilgilendiren Esya ve Levazimin Hususi Vasiflarini Gosteren Tiiziik” hitkiimleri olmak
iizere Tiirk Gida Kodeksi Yonetmeligi, Tehlike Analizi ve Kritik Kontrol Noktalari Yopetim
Sistemi ( HACCP), esas ve usulleri Tiirk Standartlari Enstitiisii (TSE), Oku) Keanth oAt
Ozel Hijyen Kurallan Yonetmeligi (Gida, Tarim ve Hayvancilik Baka g :
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Kanunu, 6331 sayili Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu ve diger ilgili mevzuatta yer alan esaslara
uygun olacaktir,

b) Yiyeceklerin hazirlanmasi, servise sunulmasi ve saklanmas ile ilgili genel saglik,
hijyen ve temizlik kurallarina uyulacaktir, »

¢) Satisa sunulan firiinlerin fiyatlandirilmasinda bu yonerge hitkiimlerine uyulacak,
yetkili organlarca tespit edilenlerin iizerinde fiyat uygulanmayacaktir,

¢) Yetkili organlarca hazirlanip onaylanan fiyat listesi aligveris sirasinda miigteri
tarafindan rahatca goriilebilecek bir yere asilacaktir,

d) Ambalaji olmayan gidalarda, gidanin ait oldugu firma listesi asilacaktir,

¢) Kantin ve kafeteryalarda yemek e¢ikarilmasi Rektorliik Makaminin izni ile
yapilacaktir,

f) Kantin ve kafeteryalar, elektrik, su, dogalgaz vb. sayaglarin ayrarak, kullanimlarim
kendileri 6deyecektir,

g) Kantin ve kafeteryalarin diizen ve temizligi ile gida hazirhk ve iiretim alaninda
alisan personelin sag, sakal ve biyifin hijyen ortamimna zarar vermemesi amaciyla
kep/bone/sapka/maske ve eldiven kullanacaktir.

g) Kantin ve kafeteryalarin egitim - 6gretim faaliyetleri devam ettigi siireler igerisinde
(miicbir sebepler diginda) Rektorliik ve Birim Yonetiminden izin almadan kapal
tutulamayacaktir,

h) Kantin ve kafeteryalarda alkollil icki bulundurulmayacak ve satilmayacaktir, ayrica
calisanlar da alkollii vaziyette bulunmayacakur,

1) Kantin ve Kafeteryalarda tiitiin ve tiitiin iirtinleri, uyusturucu ve keyif verici maddeler
bulundurulmayacak, kullamlmayacak ve satilmayacaktir. Ayrica kumar oynanmayacak ve
oynatilmayacaktir. Ogrencilerin genel ahlak vb. konularda zarar gorebilecekleri ortamlar
olusturulmayacaktir,

i) Kantin ve kafeteryalarda ¢alisanlar ve aralarinda is iliskileri bulunan kisiler diginda
kimse bulundurulmayacaktir,

j) Kantin ve kafeteryalarda, milletin birligine, devletin iilkesi ile bolinmez biitiinliigiine,
Cumhuriyet ve ilkelerine, Atatiirk ilke ve inkilaplarina yonelik yikici, boliicii ve ideolojik
faaliyetlerde bulunulacak ortamlar hazirlanmayacaktir,

k)Kantin ve kafeteryalarda yasaklanmis yayin bulundurulamayacak ve satilamayacaktir.
Tiirkiye Radyo Televizyon Kurumu denetiminden gegmemis miizik ve benzeri yayinlar
yapilmayacak, miizik ve benzeri yayinlar igin mevzuat uyarinca tdemeleri yapilarak gerekli
mercilerden izin alinacak, rahatsizlik verecek bir uygulama yapilmayacaktir.

1) Caligtirlacak personel ise baslatilmadan once, kimligi, 6z gegmis ve saghk bilgileri
Saglik, Kiiltir ve Spor Daire Bagkanligi'na sunularak, ilgili birimin Kantin ve Kafeterya
Kurulundan izin alinacaktir,

m) Calisanlarin kilik ve kiyafetleri temiz olacak ve personel tanitim karti yakalarinda
bulunacaktir,

n) Isletmeci, kantin ve kafeteryalarda baska bir isle ilgili faaliyette bulunmayacaktir,

0) Kantin ve kafeterya isletmecileri denetim ve kontrollerde, hizmetin niteligini artirici
tavsiyelere uymak ve istenenleri yerine getirmek zorundadir,

(2) Kantin ve kafeterya isletmecileri, bu yonerge hiikiimleri ile birlikte ihale s6zlesmesi
hiikiimlerine de uymak zorundadir.

Koordinasyon pr

MADDE 11- (1) Universiteye bagh birimlerde bulunan, -. '\ v kA f|es
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yetkili kurullar ve yonetim organlari ile igletmeler arasinda koordinasyon gdrevini Saglhk
Kiiltir ve Spor Daire Baskanlhigi yiiriitiir. Ayrica mevzuat uyarinca gerekli sekretarya
hizmetlerinde bulunur, yazigmalar yapar.

Kiralama

MADDE 12- (1) Universiteye bagl birimlerde bulunan kantin, kafeterya ve benzeri
yerlerin kiralama iglemleri Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhig tarafindan yiriirlitkte
bulunan mevzuat hiikiimlerine gore ytiriitiiliir.
(2) Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 tarafindan kiralanan kantinlerin yer teslimini yapar,
kira 6demelerinin takibatini yapar, elektrik, su ve dogalgazin ticretlendirilmesini ve 6demelerini
takip eder.

Yonergeye aykirihk
MADDE 13- (1) Bu y6nerge hiikiimlerine riayet edilmemesi halinde isletmeci bir defa

yazili olarak Baskanlik tarafindan uyarilir. Uyariya ragmen aym mahiyette aykiriiga devam
edilmesi isletmeciyle olan s6zlesmenin hakli nedenle feshi sebebidir. Sézlesmenin ya da sair

mevzuatin 6ngdrdiigii yaptirnmlar sakhdir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yiiriirliik )
MADDE 14- (1) Bu Yénerge Ankara Haci Bayram Veli Universitesi Senatosu karari

ile yiirtirlige girer.

Yiiriitme i
MADDE 15- (1) Bu Yénergeyi Ankara Haci Bayram Veli Universitesi Rektorii ylirtitiir.

“acn/lle
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Ankara Hac1 Bayram Veli Universitesi
Kantin Kafeterya Denetleme Formu

Uygun/ Uygun/
Uygun | Mevcut Uygun | Meveut
Degil Degil
; : 7 ‘Ambalajh ve soguk ortamda saklanmas: gereken gidalarin (siit,
g:kn:nl?htgr;r;é lbaca, duvarlar, kapilar, pencereler ve varsa perdelerin temiz ve 5 yourt vb) muhafazast igin uygun sicaklikta galigir bir
buzdolabi bulunmasi
. " i Hazir/yan hazir et ve et iiriinlerinin (yan hazir kofte, nugget, oy
Gi M 5
arﬁ:a-lga;:clil:‘:::;;d:)ﬁn illmma tezgahlarinin, dofirama tahtalarmin ve diger sinitzel, tavuk burger vb) Gida, Tarim ve Hayvancilik
Bakanhg@indan iiretim izinli olmas
Bulagik yikama alanmn temiz olmas Hazir/ yan hazir islgqmis et ve et diriinlerinin etiketinde iiretim
ve son kullanim tarihi bulunmas:
Lavabonun temiz olmasi (tikanma, paslanma ve lekelerin Yiveceklerin muhafaza edildigi depolarm temiz, diizenli ve bakimh
bulunamamasi) olmasi
Yemek pisirme ve dagitim yerlerinin temiz olmasi, dizenli bir Depoda veya satig alaninda higbir gidamin yerle temasinin olmamas
program dahilinde dezenfekte edilmesi
Kantin salonundaki masa ve sandalyelerin temiz ve saglam Hazir / yar1 hazir iglenmis et ve et iiriinlerinin uygun kogullarda ve
olmasi sicaklikta muhafaza ediliyor olmasi
Tost makinesi, bigak gibi araglarin ve gidalar ile temas eden » :
. 2o 2 . Silt, yogurt, ayran, puding, ketgap, mayonez vb gidalarn 5°C ve
diger malzemelerin temiz ve paslanmamig olmast, diizenli altmdaki sicakliklarda uygun kogullarda bekletilmesi
olarak bakimlarinin yapilmasi
Servis tepsisi olarak kullamilan tepsilerin saglam ve temiz olmasi Kantin igletmecisinin ve personelinin sigorta iglemlerinin ve izin
belgelerinin tam olmasi
e : Personelin evraklarinin (saglik karnesi, zamaninda yapilmig portor
Ku.llalmlan caydanlik, su isiticisy, semaver vb, araglarin i¢ yiizlerinde kireg ve muayenesi, niifus citzdant fotokopisi, adli sicil kayd...) hoiicats
pasolmatasy sekilde Idare’ye teslim edilmis olmast
Fritozlerin saglam ve temiz olmast Personelin kilik kiyafetinin temiz ve uygun olmast
Kullanilan temizlik maddelerinin isletmeye uygun ézellikte Personelin kigisel hijvenlerinin uygun olmasi (sag, trnak,
olmasi ve gidalardan uzak, kapah alanlarda saklanmasi sakal vb.)
Cop ve her tiirlii atiklarin konulaca@ yeterli sayida ve N — : .
biiyiklakte, agz: kapali, ayak pedall ¢op kutusu olmas: ve op Personelin tiim hizmet asamalarinda eldiven, énlitk ve bone
S N kullanmasi
kutusunun igerisinde ¢6p torbasi bulunmasi
Coplerin biriktirilmemesi, kantin iginde birikmis ¢op Yangin sondiricantn bulunmas:
bulunmamasi
Vasal uveii-terazi blinmast {lk yardim malzeme dolabimin olmasi,
s uyg i Ikyardim malzemelerinin eksiksiz bulunmas
Ambalajlart kirlenmis, kokugmus, nitelikleri ve goriiniimii bozulmug, bombe Kantin tarafindan satigi yapilan tom trinlerin [dare tarafindan
yapmis, kurtlu ve kiifld iiriinlerin onaylanmg fiyatlarim igeren listenin goriindr bir
satilmamasi ve kantinde bulundurulmamasi sekilde asilmig olmasi
?auill:tn:::e‘: t;)l:yurtl i::g;?::l:aﬁ]lﬂamcagl ekipmanlarin (bigak, tezgah, dograma Fiyat listesindeki fiyatlara uyuluyor olmas:
El ile temas etme zorunlulugu olan gida maddelerinin satg ve Hagerelere karsi dizenli ve kayit altina alinan bir ilaglama
servisinin uygun malzemeler ile yapiimasi programinin uygulaniyor olmasi
Ambalajsiz iiriinlerin (tost, hamburger vb.) hazirhi ve servisi Hagerelere kargi miicadelenin bu alanda profesyonel sirketler
sirasinda tek kullanimlik eldiven kullaniimasi tarafindan yapiliyor olmasi
Servise §unulan gudalann tiketimi igin tek kullammlik arag- . sletmede sozlesmede belirtilen i diginda, verilen hizmetle
gereglerin (bardak, catal, tabak, kagik vs) kullamlmas, bu arag ve gereglerin bagdagmayan riinlerin sauginin yapilmamast
tekrar kullanilmamasi
Kullamlan gida maddelerinin temizligine dzen gosterilmesi Kantinin Idare’nin uygun gordaga saatlerde galigiyor olmast
Kantinde satilmast mevzuat geregince yasak olan firinlerin ?sletme iginde herhangi bir etkinlik yapilacak oldugunda
bulunmamasi {dare’den izin alinyor olmasi
isletmede bulunan gida firinlerinin; Tiip gaz kullamyor ise;
a) Faturali olmasi a) Tiipiin diganda olmasi
b) Gida, Tanim ve Hayvancilik Bakanhgindan onayh ) Emniyetinin bulunmast
olmasi
¢) Son kullanma tarihinin gegmemis olmas ¢) Baglant hortumunun bakirdan olmast
isletmenin Bulunduu Birim:
isletmecinin Ad1 Soyadi:
Denetimin Amact: Rutin ....... Takip....... Sikayet ... Diger......

Denetimin Tarihi ve Saati:

Giriilen Diger Eksiklikler ve Diisiinceler:

DENETLEME EKiBi
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